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., Transferul beneficiarilor primari in timpul cursurilor scolare, in situatii

PROCEDURA OPERATIONALA privind

exceptionale, cu aprobarea consiliului de administratie al 1.S.J. Timis ’

Cod P 10.14
Editia: a Vl-a
Revizuirea: 0
1. CUPRINS
Nr. componentei Tn Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
cadrul procedurii Pagina
operationale
0. Pagina de garda
1. Cuprins 1
2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a 2
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
3. Formular de evidentd a modificarilor / Situatia editiilor si a reviziilor 1n 3
cadrul procedurii operationale
4, Formular de distribuire — difuzare / Lista persoanelor la care se difuzeaza 4
editia / revizuirea 1n cadrul editiei procedurii operationale
5. Formular de analiza a procedurii 5
6. Scopul procedurii operationale 6
7. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 7
8. Documentatia aplicabila procedurii operationale (documente de referinta) 8
9. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 9
10. Descrierea activitatii sau procesului 10
11. Responsabilitati 18
12. Anexe, formulare, inregistrari, arhivari, inclusiv diagrama de proces 19
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2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEIL IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. Elemente Functia Numele si prenumele Data Semnitura
crt. privind
responsabilii
/ operatiunea
L 2. 3. 4. 5.
2.1. | Elaborat
Inspectori scolari | Prof. PETCHESCU
NICOLAE MIHAIL
Prof. RUMEGA ALINA
Prof. METIU KARLA
2.2. | Verificat Inspectori scolari | Prof. BEJAN SIMONA
general adjuncti | ECATERINA
2.3. | Avizat Presedintele Prof. Dr. HOGEA
comisiei de NICOLAE COSMIN
monitorizare a
SCIM, ISGA
2.4. | Aprobat Inspector  scolar | Prof. AURA-CODRUTA
general DANIELESCU




Ministerul Educatiei
Inspectoratul Scolar
Judetean Timis

Compartimentul: Retea
scolara, plan scolarizare

Procedura operationala:
,,Transferul beneficiarilor
primari in timpul cursurilor
scolare, in situatii exceptionale,
cu aprobarea consiliului de
administratie al [.S.J. Timis ”

Cod P 10.14

Editia: a Vl-a
Nr. exemplare:

Revizuirea: 0
Nr. exemplare: 3

Pag. 3 din 19

Exemplar: 1

3. Formular de evidenta a modificarilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Nr. | Editia/revizia | Componenta | Modalitatea de Data de la care se Data de la care
crt. | in cadrul editiei revizuita revizuire aplica prevederile | se retrage editia/
editiei / revizuirii revizuirea editiei
editiei
1, 2, 3. 4. 5,
3.1. Editia I 19.02.2018 30.08.2018
3.2. | Revizuirea I.1. X 30.08.2018 16.09.2019
3.3. | Revizuirea I.2. X 16.09.2019 08.09.2020
3.4. | Revizuirea I.3. 08.09.2020 10.09.2020
3.5 Editia a II-a 10.09.2020 27.10.2020
3.6 | Revizuireall.1. X 27.10.2020 22.09.2021
3.7 | Revizuirea ll.2. 22.09.2021 17.01.2022
3.8 Editia a I11-a 17.01.2022 06.04.2022
3.9 | Revizuirealll.1 07.04.2022 14.09.2022
3.10 | Revizuirea lll.2 14.09.2022 08.09.2023
3.11 | EditiaalV-a 08.09.2023 06.09.2024
3.12 Editiaa V-a 09.09.2024 04.09.2025
3.13 Editia a VI-a 08.09.2025
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4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi

editia / revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data Semn.
crt. difuzarii Nr. primirii
L 2. 3. 4, 5. 6. 7,
4.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar | Aura Codruta Online pe
general DANIELESCU grupul de
email
4.2. | Avizare 1 Conducere ISGA - Cosmin Nicolae Online pe
Presedintele HOGEA grupul de
comisiei de email
monitorizare a
SCIM
4.3. | Aplicare 1 Conducere Inspectori Simona Ecaterina Online pe
scolari generali | BEJAN grupul de
adj. email
4.4. | Aplicare 1 Conducere Inspectori Francisc HALASZ Online pe
scolari generali grupul de
adj. email
4.4. | Aplicare 1 Conducere Consiliul de | Conform deciziei Online pe
administratie al | de constituire grupul de
L.S.J. Timis email
4,5. | Aplicare 4 Comisia de Inspectori Conform deciziei Online pe
verificare scolari grupul de
email
4.6. | Aplicare 1 | Compartiment: | Inspector scolar | Luminita Online pe
Retea scolard, DOLANGA grupul de
plan scolarizare email
4.7. | Arhivare 1 Comisiade | Inspector scolar | Petria-Elena
monitorizare a | — secretar BOLDEA
SCIM CMSCIM
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5. Formular de analiza a procedurii

5.1. Compartimentul care
exprima punctul de vedere

Management institutional

5.2. Numele si prenumele
conducatorului
compartimentului

Prof. Halasz Francisc — inspector scolar general adjunct

5.3.a) AVIZUL
FAVORABIL

Data si semndtura

Sau

5.3. b) AVIZUL
NEFAVORABIL

Precizarea explicita a observatiilor la procedura

Data si semnatura

5.1. Compartimentul care
exprima punctul de vedere

Retea scolara, plan scolarizare

5.2. Numele si prenumele

Prof. Dr. Nicolae Cosmin Hogea — inspector scolar general

conducatorului adjunct

compartimentului

5.3.a) AVIZUL Data si semnatura

FAVORABIL

Sau |

5.3. b) AVIZUL Precizarea explicita a observatiilor la procedura

NEFAVORABIL

Data si semnatura

5.1. Compartimentul care
exprima punctul de vedere

Curriculum si inspectie scolara

5.2. Numele si prenumele

Prof. Simona Ecaterina Bejan — inspector scolar general

conducatorului adjunct
compartimentului
5.3.a) AVIZUL Data si semndtura

FAVORABIL
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6. SCOPUL procedurii operationale

a. Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele

implicate;

b. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii,

Asigurad realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;
d. Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager, Tn exercitarea procesului decizional;

e. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor: Art. 144, alin.(5), litera f) din
- cadru de organizare si functionare a unititilor de Invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5726/2024, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Regulamentul
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedura este aplicabila:

Comisiei pentru verificarea indeplinirii conditiilor cu privire la transferarea beneficiarilor

primari in timpul cursurilor scolare, la nivelul invatamantului preuniversitar din judetul

Timis.

Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Timis.

Procedura intrd in vigoare din momentul aprobarii ei de catre Consiliul de administratie al

Inspectoratului Scolar Judetean Timis, semnarea de inspectorul scolar general, in calitate

de presedinte al consiliului de administratie, si inregistrarea acesteia in registrul de procese

verbale ale sedintelor.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretariat;

Juridic;

Conducere;

De aceasta activitate depind, Tn cadrul activititii efectuate, urmatoarele

compartimente:

Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis;

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

a.

Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
Secretariat ;
Juridic;
Conducere;
Consiliul de administratie;
De aceasta activitate beneficiaza in cadrul activititilor efectuate urmaitoarele
compartimente:
Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis.
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8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale/documente de referinti:

Documentele de referinta (reglementarile legale) aplicabile activitatii procedurate:

a) Reglementari internationale (aplicabile sau orientative):
- Standardele internationale de management/control intern;

b) Legislatie primara:

- Legea Tnvatamantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018, cu modificarile si completarile
ulterioare, pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management / control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial;

c) Legislatie secundara:
- O.M.E. nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare
a unitdtilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii:

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/5.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul de organizare §i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timis,
inregistrat la .S.J. Timis cu nr. 33972/ 21.11.2024;

- Circuitul documentelor;

- etc;
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9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati 1n procedura operationali

a.Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul
crt.

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

1. Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitdtii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv.

2. Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatad, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

4. Diagrama de proces

Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii
realizarii unui proces sau unei activitati.

b.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4, Av. Avizare
5. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare




Ministerul Educatiei Procedura operationala: Editia: a Vl-a
Inspectoratul Scolar ,,Transferul beneficiarilor Nr. exemplare:
Judetean Timis primari in timpul cursurilor | Revizuirea: 0
scolare, in situatii exceptionale, | Nr. exemplare: 3
Compartimentul: Retea cu aprobarea consiliului de Pag. 10 din 19
scolari, plan scolarizare administratie al LS.J. Timis " [ Exemplar: 1
Cod P 10.14

10. DESCRIEREA activititii sau procesului

10.1. GENERALITATI

Tn conformitate cu prevederile art. 144, alin. (5), litera f) din Regulamentul - cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
Ministerului Educatiei nr. 5726/2024, cu modificarile si completarile ulterioare, Consiliul de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Timis este competent sd solutioneze cererile de
transfer scolar formulate exclusiv in timpul cursurilor scolare, numai daca sunt indeplinite
cumulativ urmatoarele conditii imperative:

1) cererile de transfer scolar sunt fundamentate pe motive care nu intra in sfera de competenta a
unitatilor de invatamant preuniversitar, respectiv nu se incadreaza sub incidenta cazurilor expres
si limitativ prevazute de art. 144, alin. (5), lit. a) - lit. €) din Regulamentul - cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei
nr. 5726/2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

2) motivele invocate Tn cererile de transfer sunt de o natura exceptionala, caracterizate printr-un
grad ridicat de gravitate sau urgenta.

Cererile de transfer se aproba in limita efectivelor maxime de prescolari/elevi prevazute la
art. 23 alin. (1) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu modificarile si
completarile ulterioare:

(1) In invatamadntul preuniversitar, formatiunile de studiu cuprind grupe sau clase, dupd cum
urmeazad:

a) educatia timpurie, nivel anteprescolar:

(i )grupa mica cuprinde, in medie, 9 copii, dar nu mai putin de 7 si nu mai mult de 11,

(i1) grupa mijlocie cuprinde, in medie, 14 copii, dar nu mai putin de 10 si nu mai mult de 17
(ili )grupa mare cuprinde, in medie, 16 copii, dar nu mai putin de 10 si nu mai mult de 22;

b) educatia timpurie, nivel prescolar: grupa cuprinde, in medie, 17 prescolari, dar nu mai putin
de 12 si nu mai mult de 22;

C) invatamantul primar: clasa cuprinde, in medie, 18 elevi, dar nu mai putin de 12 si nu mai mult
de 24;

d) invatamdntul gimnazial: clasa cuprinde, in medie, 20 de elevi, dar nu mai putin de 12 §i nu mai
mult de 28;
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e) invatamantul sportiv si de artd: clasa cuprinde, in medie, 16 elevi, dar nu mai putin de 8 si nu
mai mult de 24, si poate fi constituita din maximum 4 grupe. Grupa cuprinde, in medie, 7 elevi,
dar nu mai putin de 4 §i nu mai mult de 10;

f) invatamdntul liceal, inclusiv dual: clasa cuprinde, in medie, 23 de elevi, dar nu mai putin de 16
si nu mai mult de 30;

Q) instruirea practica si pregatirea de specialitate se desfasoara pe grupe de minimum 8 elevi si
maximum 15 elevi;

h) clasele din invatamantul liceal tehnologic pot fi constituite din maximum 3 grupe cu calificari
diferite;

1) invatamdntul postliceal: clasa cuprinde, in medie, 26 de elevi, dar nu mai putin de 20 §i nu mai
mult de 32;

J) invagamantul special:

() pentru anteprescolari cu sprijin de nivel I-11: grupa de sprijin special cuprinde, in medie, 6
copii, dar nu mai putin de 5 si nu mai mult de 7;

(ii) pentru beneficiarii primari cu sprijin special de nivel I-1l: grupa/clasa de sprijin special
cuprinde in medie 7 elevi, dar nu mai putin de 6 si nu mai mult de 8;

(iii) pentru anteprescolari cu deficiente grave de dezvoltare §i prescolari cu sprijin special de
nivel N1-1V: grupa/clasa cuprinde, in medie, 4 copii, dar nu mai putin de 3 §i nu mai mult de 5;

(iv )invatamantul special pentru beneficiarii primari cu sprijin special de nivel III-1V:
grupa/clasa cuprinde, in medie, 5 elevi, dar nu mai putin de 4 si nu mai mult de 6;

K) prin exceptie de la lit. j), in invatamdntul tehnologic special pentru elevi cu deficiente usoare
si/sau moderate: clasa cuprinde in medie 10 elevi, dar nu mai putin de 8 si nu mai mult de 12.”

Tn conformitate cu art. 248, alin. (16) din Legea invitamantului preuniversitar nr. 198 din
4 iulie 2023, cu modificarile si completarile ulterioare, cererile de transfer care vizeaza prescolari
si elevi din formatiuni de studiu in functiune la data intrarii in vigoare a Legii nr. 198/2023 a
invatamantului preuniversitar, se aproba in limita efectivelor maxime de prescolari/elevi
prevazute de art. 63, alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare:

(1) In invatamantul preuniversitar, formatiunile de studiu cuprind grupe, clase sau ani de studiu,
dupa cum urmeaza:

a) educatia anteprescolara: grupa micd cuprinde in medie 7 copii, dar nu mai putin de 5 §i nu
mai mult de 9; grupa mijlocie cuprinde in medie 12 copii, dar nu mai putin de 8 si nu mai mult de
15 si grupa mare cuprinde in medie 12 copii, dar nu mai putin de 8 si nu mai mult de 20;
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b) invagamantul prescolar: grupa cuprinde in medie 15 prescolari, dar nu mai putin de 10 §i nu
mai mult de 20;

¢) invatamantul primar: clasa cuprinde in medie 17 elevi, dar nu mai putin de 10 si nu mai mult
de 22;

d) invatamantul gimnazial: clasa cuprinde in medie 22 de elevi, dar nu mai putin de 10 si nu mai
mult de 26;

d™1) invatamantul de arta: clasa cuprinde in medie 14 elevi, dar nu mai putin de 8 §i nu mai mult
de 25 si pot fi constituite din maximum 4 grupe. Grupa cuprinde in medie 6 elevi, dar nu mai
putin de 4 si nu mai mult de 10;

e) invatamantul liceal si profesional: clasa cuprinde in medie 24 de elevi, dar nu mai putin de 15
si nu mai mult de 30;

eMl) invatamantul dual: clasa cuprinde in medie 24 de elevi, dar nu mai putin de 20 si nu mai
mult de 30;

e"\2) instruirea practica §i pregatirea de specialitate se desfasoard pe grupe de minimum 10 elevi
si maximum 15 elevi;

e"3) clasele din invatamdntul dual pot fi constituite din maximum 3 grupe cu calificari diferite;

f) invagamantul postliceal: clasa cuprinde in medie 25 de elevi, dar nu mai putin de 15 si nu mai
mult de 30;

Q) invatamdntul special pentru elevi cu deficiente ugoare si/sau moderate: grupa care cuprinde in
medie 10 elevi, dar nu mai putin de 8 si nu mai mult de 12;

h) invatamantul special pentru elevi cu deficiente grave: grupa care cuprinde in medie 5 elevi,
dar nu mai putin de 4 §i nu mai mult de 6.

In situatii exceptionale, transferurile se pot face cu depdsirea efectivelor maxime de
prescolari/elevi, mentionate anterior, conform:

- art. 23 alin. (6) din Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si
completirile ulterioare, care prevede ci: ,, In situatii exceptionale, formatiunile de anteprescolari,
prescolari sau de elevi pot functiona cu cel mult 2 beneficiari sub efectivul minim si, respectiv cu
cel mult 4 beneficiari peste efectivul maxim prevazut la alin. (1), dupa caz, cu aprobarea

DJIP/DMBIP, pe baza unei justificari din partea consiliului de administratie al unitdtii de
invagtamant, care solicita exceptarea de la prevederile alin. (1).”

- art. 139 alin (3) din Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5726/2024, cu modificarile si

completirile ulterioare, care prevede ci: ,.[n situatii exceptionale, bine motivate, in care transferul
nu se poate face cu incadrarea in numarul maxim de beneficiari primari ai educatiei la
grupd/formatiunea de studiu, ISJ/ISMB poate aproba depasirea efectivului maxim cu cel mult 2
beneficiari peste efectivul maxim, pe baza justificarii din partea consiliului de administratie al
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unitatii de invatamant. Pentru situatiile exceptionale in care se solicita depasirea cu peste 2
beneficiari primari a numarului maxim de anteprescolari/prescolari/elevi la grupa/formatiunea
de studiu, aprobarea va fi data de Ministerul Educatiei, conform metodologiei in vigoare.”

! Se coreleazd cu dispozitiile art. 23 alin. (6) din Legea nr. 198/2023 a invatdmantului
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare - legiuitorul a majorat limita
suplimentarii efectivului maxim de la 2 la 4 beneficiari.

10.2 SITUATIILE EXCEPTIONALE CARE POT ANTAMA APROBAREA CERERILOR
DE TRANSFER DE CATRE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN TIMIS

Situatiile exceptionale sunt rezervate exclusiv circumstantelor sau evenimentelor care
depasesc Tn mod semnificativ cadrul obisnuit al normelor si conditiilor generale, fiind
caracterizate printr-un grad considerabil de gravitate, urgentd sau impact negativ asupra
beneficiarului primar, necesitand o interventie imediata pentru a asigura continuarea procesului
educational in conditii optime.

Pentru a justifica un transfer scolar in timpul cursurilor scolare, motivele invocate trebuie
sa fie sustinute de dovezi temeinice si concrete, care sa ateste ca transferul reprezintd singura
solutie rezonabila si necesara pentru protejarea interesului superior al beneficiarului primar.

Printre situatiile exceptionale, pentru care Consiliul de Administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Timis poate aproba transferul beneficiarilor primari in timpul cursurilor scolare,
se regasesc:

e Schimbarea domiciliului parintilor/reprezentantilor legali in aceeasi localitate, Tn cazul
elevilor din invatamantul primar si gimnazial;

e Schimbarea resedintei parintilor/reprezentantilor legali intr-o alta localitate;

e Schimbarea domiciliului parintilor/reprezentantilor legali intr-o alta localitate, atunci cand
transferul nu se poate solutiona de catre unitatile de invatamant, in baza prevederilor art.
144, alin. (5), litera a) din R.O.F.U.L.P. nr. 5726/2024 (ex. carte de identitate cu noul
domiciliu Tn curs de emitere, dovada domiciliului prin contract de vanzare-
cumparare/contract de inchiriere inregistrat la ANAF/contract de comodat);

e Practicarea unui sport de performanta in alte institutii decat liceul de profi;

e Alte situatii considerate exceptionale, dovedite de catre parinte/reprezentantul legal/elevul
major si confirmate ca exceptionale de catre Consiliul de Administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Timis.
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In situatia in care numirul de locuri disponibile la unitatea de invitimant vizati de
solicitarile de transfer este limitat, departajarea beneficiarilor primari se va realiza in functie de
gravitatea si/sau urgenta motivelor care stau la baza solicitarilor de transfer. Vor avea prioritate
beneficiarii primari care se confrunta cu situatii de o gravitate semnificativd sau cu urgente care
necesita o interventie imediata.

10.3. CEREREA DE TRANSFER (ANEXA 2) SI DOCUMENTELE ATASATE
ACESTEIA
Transferul  beneficiarilor  primari  se realizeazd la  solicitarea  scrisa a

parintilor/reprezentantilor legali sau a elevilor majori, adresata Inspectoratului Scolar Judetean
Timis, Tn baza constatarii unor situatii exceptionale, conform art. 144, alin. (5), litera f) din
Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5726/2024, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Daca cererea de transfer este in mod gresit indreptata/depusa la unitatea de invatamant
sau daca aceasta constata ca solicitarea este de competenta Inspectoratului Scolar Judetean Timis,
unitatea de invdtdmant va transmite cererea cdtre Inspectorat, conform art. 6*1 din OG nr.
27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Cererea de transfer se va semna de cdtre ambii parinti sau in cazul in care este semnatd de
catre un parinte va fi Insotitd de acordul scris al celuilalt parinte. Situatiile derogatorii de la regula
mentionatd anterior vizeaza: beneficiarii primari care au parinte necunoscut, beneficiarii primari
pentru care autoritatea parinteasca se exercita exclusiv de catre un singur parinte, beneficiarii
primari orfani de un parinte, beneficiarii primari Tn raport cu care s-a instituit masura
plasamentului sau alte situatii echivalente. Cererea va include cel putin o modalitate de contact,
cum ar fi un numar de telefon si/sau o adresa de e-mail.

Cererea de transfer va fi insotita in mod obligatoriu de urmatoarele documente:

1. Copiile actelor de identitate ale beneficiarului primar (certificat de nastere, carte de identitate -
daca este cazul) si ale parintilor (cart de identitate);

2. Dovada domiciliului sau a resedintei;

3. In cazul parintilor divortati, copie dupa documentul care atesti incetarea casatoriei si
exercitarea autoritdtii parintesti;

4. Tn cazul beneficiarilor primari orfani de un parinte, certificatul de deces al parintelui decedat;

5. n cazul beneficiarilor primar pentru care s-a instituit masura plasamentului de urgenti sau
masura plasamentului, dispozitia/ hotararea judecatoreasca prin care s-a instituit/dispus;
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6. Documentele care justificd motivul solicitarii de transfer si incadrarea transferului sub sfera
unei situatii exceptionale;

7. Adeverinti care atesti calitatea de beneficiar primar. In cazul elevilor din invatamantul liceal,
in adeverintd se vor mentiona in mod obligatoriu urmatoarele informatii: domeniul de
pregatire/specializarea/calificarea profesionald, forma de invatamant, media de admitere (in
cazul elevilor din clasa a IX-a), media ultimului an absolvit (pentru elevii din clasele X-
XU/XI).

10.4. MODUL DE LUCRU AL COMISIEI DE SOLUTIONARE A
SOLICITARILOR/CERERILOR DE TRANSFER INREGISTRATE LA NIVELUL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN TIMIS

1. Cererea parintelui/reprezentantului legal sau a elevului major se transmite 1.S.J. Timis, la
adresa de posta electronica registratura@isjtm.ro;
2. In functie de nivelul de invatimant (primar, gimnazial, liceal), cererea va fi repartizata de

catre inspectorul scolar general, inspectorului scolar competent sa analizeze transferul solicitat;

3. Inspectorul scolar competent sd analizeze cererea de transfer, solicitd responsabilului de
plan si retea scolara sau biroului informatizare comunicarea efectivelor de beneficiari primari la
clasa/specializarea la care se solicitd transferul,

4. In termen de 24 de ore de la solicitare, responsabilul de plan si retea scolard sau biroul
informatizare, va comunica inspectorului scolar numarul de beneficiari primari pentru fiecare
clasd/specializare la care se solicita transferul de la unitatea de invatdmant mentionatd. Se
transmite numarul atit pentru situatia in care existd la nivelul scolii o singura clasa, cat si pentru
toate clasele paralele.

5. In situatia in care inspectorul scolar competent si analizeze transferul solicitat, verificand
documentele depuse impreuna cu cererea de transfer, constata ca acestea sunt incomplete sau nu
respecta procedura, se va adresa in scris, solicitantului, punandu-i in vedere sd completeze cererea
sau documentele Tintr-un termen de 5 zile, care poate fi prelungit numai pentru motive
justificative, dovedite, cu maxim 10 zile, sub sanctiunea decaderii din dreptul de a mai completa
cererea.

6. Daca la unitatea de invatamant respectiva exista efective sub maximul prevazut de lege,
inspectorul scolar competent sa analizeze transferul solicitat, va Tnainta consiliului de
administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Timis, propunerea de aprobare/respingere a
cererii de transfer, pe baza informatiilor comunicate de pdrinte in cuprinsul acesteia si a
documentelor justificative atasate (Anexa 4).


mailto:registratura@isjtm.ro

Ministerul Educatiei Procedura operationala: Editia: a Vl-a
Inspectoratul Scolar ,,Transferul beneficiarilor Nr. exemplare:
Judetean Timis primari in timpul cursurilor | Revizuirea: 0
scolare, in situatii exceptionale, | Nr. exemplare: 3
Compartimentul: Retea cu aprobarea consiliului de Pag. 16 din 19
scolari, plan scolarizare administratie al LS.J. Timis " [ Exemplar: 1
Cod P 10.14

7. Consiliul de Administratie al 1.S.J. Timis, in situatia in care, cererea parintelui pentru
transfer este justificata, va admite cererea. Daca cererea de transfer nu se incadreaza in prevederile
articolului 144, alin. (5), litera f), consiliul de administratie va respinge cererea.

8. Dacd la unitatea de invatdmant vizata de cererea de transfer, din informatiile primite de la
compartimentul plan-retea scolara sau de la biroul informatizare, se constata ca numarul de locuri
la toate clasele de pe nivel, in cazul claselor paralele, depaseste numarul maxim prevazut de lege
(individualizate la pct. 10.1 din prezentul), se parcurg urmatoarele etape:

- inspectorul scolar competent sa analizeze transferul, va Tnainta prin e-mail unitatii de invatamant
respective, solicitarea de convocare a consiliului de administratie al acesteia (Anexa 3), in scopul
analizarii cererii de transfer si a documentelor atasate. In solicitare, se va specifica faptul ca,
unitatea de invatamant are dreptul si nu obligatia de a aplica prevederile articolului 139, aliniatul
3 din OME nr. 5726/2024, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;

- consiliul de administratie al unitatii de invatdmant se va intruni in maxim 48 de ore de la data
comunicdrii solicitarii de catre 1.S.J. Timis si va analiza daca solicita sau nu depdsirea efectivelor
maxime. In cazul in care consiliul de administratie soliciti/refuzi si solicite suplimentarea
efectivelor, acesta trebuie sia indice motivele pe care hotdrirea este intemeiatd. Hotararea
consiliului de administratie al unitatii de invatamant transmisa pe e-mailul oficial al institutiel va
fi repartizata inspectorului competent s analizeze transferul solicitat;

- ulterior analizdrii situatiei, inspectorul competent sa analizeze transferul solicitat va Tnainta
Consiliului de Administratie al 1.S.J. Timis, propunerea de aprobare sau de respingere a cererii de
transfer, avand in vedere: hotararea adoptatd de consiliul de administratie al unitdtii de
invatamant, motivele cererii de transfer si documentele justificative atasate;

- Consiliul de Administratie al 1.S.J. Timis, in situatia in care, cererea parintelui pentru transfer
este justificatd, va admite suplimentarea numarului de locuri. Dacd cererea de transfer nu se
incadreaza in prevederile articolului 144, alin. (5), litera f), consiliul de administratie respinge
cererea si constatd cd solicitarea consiliului de administratie al unitdtii de invatamant a ramas fara
obiect.

8.1. Cu titlu de exceptie, inspectorul scolar care se ocupa de analiza transferului, nu va mai
inainta unitatii de invatamant vizate de transfer solicitarea de convocare a consiliului de
administratie pentru a hotari daca solicitd sau nu depasirea efectivelor maxime, daca o astfel de
cerere a mai fost transmisa catre 1.S.J. Timis anterior, pentru aceeasi persoanad, si intre timp nu s-a
modificat numarul de beneficiari primari la formatiunea la care se solicita transferul, urmand sa
fie luatd in considerare hotararea anterioara.

9. Dupa emiterea hotararii Consiliului de Administratie al 1.S.J. Timis, aceasta se va transmite

inspectorului  scolar care a analizat solicitarea, pentru a formula raspunsul
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parintelui/reprezentantului legal si spre stiintd unitatilor de Invatdmant, in functie de rezolutia
Consiliului de Administratie al 1.S.J. Timis.

10. Documentele utilizate:
- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- O.M.E. nr. 4726/2024 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din
7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial;
- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/5.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timis, Inregistrat la
I.S.J. Timis cu nr. 33972/21.11.2024;
- etc.;

10. Resurse necesare:
- resurse materiale: echipamente informatice, birotica si formulare tipizate;
- resurse umane: Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Timis si Comisia
pentru verificarea indeplinirii conditiilor cu privire la transferarea beneficiarilor primari in timpul
cursurilor scolare la nivelul invatamantului preuniversitar din judetul Timis.

11. Resurse informationale:
- baze de date privind legislatia aplicabila;
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei;
- site-ul ISJ Timis - http://isj.tm.edu.ro.
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) I 1 11 v \Y VI
0 1 2 3 4 5 6
1. Inspectori scolari
2. Inspector scolar general adjunct \%
3. Presedintele comisiei de monitorizare a Av
SCIM
4. Inspector scolar general A
S. Consiliul de administratie al 1.S.J. Timis, Ap
comisia de verificare, compartimentul
retea scolara-plan scolarizare, unitati de
invatamant preuniversitar
6. - secretariatul tehnic al comisiei de Ah
monitorizare a SCIM
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12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumire
anexa. anexa Elaborator Aproba Nr. Loc arhivare Perioada
exem- arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
1. Diagrama de Inspectori ISG 1 La Manualul Cu
proces scolari de proceduri | procedura
- CMSCIM
2. Model cerere MEC 1 La Manualul Cu
de proceduri | procedura
- CMSCIM
3. Model Inspectori ISG 1 La Manualul Cu
solicitare scolari de proceduri | procedura
suplimentare - CMSCIM
loc
4. Referat CA Inspectori ISG 1 La comisia Cu
scolari judeteana procedura
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Anexa 1
Diagrama de proces

Cererea parintelui/reprezentantului legal 1.S.J. Timis

Cererea va fi repartizata de catre inspectorul scolar
general, inspectorului scolar care se ocupa de analiza
transferului

A

Inspectorul scolar responsabil analizeaza dosarul si
inainteaza CA-ului propunerea de solutionare/respingere
a transferului

C.A. al L.S.J. Timis hotareste daca aproba sau respinge
transferul

C.A. al L.S.J. Timis transmite inspectorului responsabil
HCA-ul

Inspectorul responsabil formuleaza  raspunsul
parintelui/reprezentantului legal si spre stiintd unitatilor
de invatamant in functie de rezolutia consiliului de
administratie al 1.S.J. Timis




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TIMIS
Str. Dr. Liviu Gabor nr. 1, 300004, Timisoara,

Tel +40 (0)256 305799, Fax2mail +40 (0)371 627683 MINISTERUL EDUCATIEI SI

Operator de dte e caracter peronal e 15813 CERCETARI
ANEXA 2
DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatii e si
............................................................ in calitate de parinti/tutori legali ai
beneficiarului  primar ... , va rugam sa
aprobati transferul acesteia/acestuia de la unitatea de invatdmant
.............................................. yclasa.......,profil........oooiii i,
specializare ... , la unitatea de invatdmant
.............................................. ,profil.............. ..., Specializare
..................................... , din urmatoarele motive

Anexam prezentei urmatoarele documente doveditoare:

l.

2.

3.
Date de contact: tel ...........ovvviiiiiiiinn. ,e-mail o
Data Semnaturamamei .......................

Semnatura tatalui .......................

Doamnei inspector scolar general a Inspectoratului Scolar Judetean Timis



INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TIMIS
Str. Dr. Liviu Gabor nr. 1, 300004, Timisoara,
Tel +40 (0)256 305799, Fax2mail +40 (0)371 627683

registratura(@isjtm.ro , www.isj.tm.edu.ro
Operator de date cu caracter personal nr.18818

MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII

Nr. /

Catre
UNITATEA DE INVATAMANT

in atentia presedintelui Consiliului de administratie

Avand in vedere solicitarea de transfer, depusd la Inspectoratul Scolar Judetean Timis,
inregistratd cu nr. ................ din ..ooooeneeenn. , de catre ................ , privind transferul beneficiarului
PHMAT .o , In conformitate cu prevederile art. 144, alin. (5), lit. f) din
Ordinul ministrului educatiei nr. 4726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar, vd comunicdm faptul
ca cererea de transfer a fost analizata de catre comisia de solutionare a cererilor de transfer.
Comisia a verificat respectarea prevederilor art. 23 alin. (1) din Legea invdtdmantului
preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la
efectivele de prescolari/elevi §i s-a constatat faptul cd se depaseste efectivul maxim de
elevi/grupa/clasd in cazul aprobarii transferului sus-mentionat.

In aceasti situatie va rugim si convocati Consiliul de administratie al unititii de
invatdmant in scopul analizdrii cererii de transfer si a documentelor atasate, transmise de catre
[.S.J. Timis de pe mail-ul oficial al institutiei.

Mentionam, ca in conformitate cu art. 139, alin. (3) din OME nr. 5726/2024 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, corelat cu art. 23, alin. (6) din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198 din 4
iulie 2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare, unitatea de invatamant poate solicita
suplimentarea efectivelor de anteprescolari/prescolari/elevi peste efectivul maxim cu cel mult 4
beneficiari in cazul in care constatd cd sunt ,,situafii exceptionale” pe baza unei justificarii
argumentate. De asemenea, precizam ca nu exista o obligatie legala in acest sens.

Consiliul de Administratie al unitatii de invatdmant se va intruni in maxim 48 de ore de la
data comunicdrii solicitdrii pe e-mail de catre 1.S.J Timis si va analiza dacd solicita sau nu
depasirea efectivelor maxime de prescolari/elevi.

Hotararea Consiliului de Administratie al unitatii de Tnvatdmant va fi transmisa pe e-
mailul oficial al 1.S.J. Timis Tn max. 3 zile de la adoptarea hotararii.

Inspector scolar general, Inspector scolar,



INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TIMIS$
Str. Dr. Liviu Gabor nr. 1, 300004, Timisoara,

Tel +40 (09256 305799, Fax2mail +40 (0)371 627683 MINISTERUL EDUCATIEI SI

registratura@isjtm.ro , www.isj.tm.edu.ro CERCETAR"
Operator de date cu caracter personal nr. 18818
Nr. din ANEXA 4
Dezbitut in sedinta C.A. al 1.S.J. Timis In data: ........c.cceceerueennenee.
Rezolutia

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
PROF. AURA CODRUTA DANIELESCU

Catre,
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL L.S.J. TIMIS

Avand n vedere prevederile art.144, alin. (5), litera f din Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4726 din 6
august

2024 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant

preuniversitar si Procedura 1.S.J. Timis P.10.14, Editia a IV-a ,,Transferul beneficiarilor primari in
timpul

cursurilor scolare, in situatii exceptionale, cu aprobarea consiliului de administratie al [.S.J. Timis” va
rugam

sa analizati urmatoarele cereri de transfer si asociere in aplicatia informatica SIIIR:
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