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Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate
la nivelul 1.$.J. Timis, potrivit legii
Lista este intocmita conform prevederilor art. 5 alin. (1) litera h) din Legea nr. 544/
12.10.2001 actualizata, privind liberul acces la informatiile de interes public
Aprobata in sedinta consiliului de administratie din 02.04.2025

Documente privind organizarea si functionarea generald a Inspectoratului Scolar
Judetean (I.S.J.) Timis

1.

No o ko

8.
9

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

Legea Nr. 198/2023, a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si compeltarile
ulterioare

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului, nr. 5530/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare

Organigrama [.S.J. Timis, aprobatd de ministerul de resort

Figele posturilor personalului din cadrul I.S.J. Timis

Regulamentul de organizare si functionare a 1.S.J. Timis

Regulamentul intern al 1.S.J. Timis

Regulamentul privind organizarea si functionarea Consiliului de Administratie (C.A.) al
Inspectoratului Scolar Judetean Timis

Graficul si tematica sedintelor consiliului de administratie din cadrul 1.S.J. Timis
Regulamentul privind organizarea si functionarea Consiliului Consultativ al 1.S.J. Timis
Codul de conduita a personalului din cadrul 1.S.J. Timis

Codul de etica a personalului din cadrul 1.S.J. Timis

Decizii ale inspectorului scolar general privind numirea si/sau eliberarea in/din functie a
directorilor unitatilor de invatamant preuniversitar

Contracte manageriale

Programe si strategii ale 1.S.J. Timis. Programe manageriale 1.S.J. Timis

Graficul unic de monitorizare si control al 1.S.J. Timis

Rapoarte periodice de activitate ale institutiei

Rapoarte privind starea invatamantului preuniversitar din judetul Timis

Documente referitoare la Managementul riscului in cadrul 1.S.J. Timis

Documente privind implementarea Sistemului de Control Intern Managerial (SCIM) la
nivelul institutiei

Proceduri de sistem; proceduri operationale

Documentele cu privire la constituirea si functionarea comisiei paritare de pe langa 1.S.J.
Timis

l.Audit

1. Documente si materiale intocmite pe perioada derularii misiunii de audit public intern
2. Documente si materiale de planificare a activitatii

3. Documente si materiale de raportare a activitatii

4. Proceduri operationale specifice compartimentului

Contabilitate, Achizitii, Investitii
1. Documente privind planificarea financiara si evidenta contabila
a) Resurse financiare ale 1.S.J. Timis
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b) Bugetul de venituri si cheltuieli pe an financiar

C) Acte de primire si predare a bunurilor in/din gestiune

d) Documente pentru deschidere de credite bugetare

2. Documente privind investitiile si achizitiile anuale

a) Planuri si programe de investitii ale 1.S.J. Timis

b) Rapoarte privind utilizarea fondurilor de investitii

c) Lista de dotari si investitii.

3. Documente privind executia bugetara

a) Bilantul contabil pentru bugetul de stat si venituri proprii

b) Contul de executie

c) Rezultatul patrimonial

d) Fluxul de Trezorerie

e) Documente de atribuire a achizitiilor publice—rezultate ale licitatiilor—caiete de sarcini,
lista contestatorilor si a motivelor contestatiilor, rezultate finale, lista de dotari.
4. Proceduri operationale specifice compartimentului.

I11. Management institutional
1. Legislatie.
2. Documente referitoare la Repere management.
3. Documente referitoare la evaluarea directorilor si directorilor adjuncti.
4. Proceduri operationale specifice compartimentului.

IVV. Managementul resurselor umane

1. HG si OUG privind aplicarea unor masuri tranzitorii in sistemul national de educatie
2. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023

3. Legea privind sistemul public de pensii nr. 360/2023

4. Ordine anuale ale ministrului de resort privind numarul maxim de posturi finantat din
bugetul de stat, prin bugetul Ministerului Educatiei si Cercetdrii, pentru unitdtile de
invatadmant preuniversitar de stat din judetul Timis
5. Metodologii pentru incadrare cu personal didactic de predare, pentru organizarea si
desfasurarea concursurilor / testdrilor din invatamantul preuniversitar, aprobate prin ordin
al ministrului de resort;
6. Metodologie pentru stabilirea cifrei de scolarizare in invatamantul preuniversitar,
aprobatd prin ordin al ministrului de resort
7. Centralizatorul privind disciplinele din invdtdmantul preuniversitar, domeniile si
specializarile absolventilor invatdmantului liceal pedagogic, postliceal si superior, probele
de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul
preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul national de definitivare in
invatamant
8. Planuri-cadru de invadtamant in vigoare pentru incadrarea personalului didactic de
predare din invatamantul preuniversitar
9. Normative privind incadrarea cu personal didactic de predare a unitatilor de invatamant
10. Normative privind stabilirea obligatiei de predare a personalului didactic de conducere
si de Indrumare si control
11. Normative privind incadrarea in regim de plata cu ora a personalului didactic de
predare, a personalului didactic de conducere si de indrumare si control
12. Normative privind plata comisiilor pentru examene si concursuri in nvatamantul
preuniversitar
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13. Adrese, notificari, clarificari, proceduri cu caracter public sau secret emise de
Ministerul Educatiei si Cercetarii

14. Adrese, adeverinte, documente tipizate, proceduri operationale emise la nivelul
compartimentului MRU

15. Situatii statistice

16. Proiecte de incadrare a unitatilor de invatamant

17. Planuri de incadrare a unitatilor de invatamant

18. Machete anuale privind situatia ocupdrii posturilor didactice de predare, didactice
auxiliare si nedidactice din unitatile de invatamant preuniversitar

19. Dosare de Inscriere la concursul national de titularizare si la etapele de mobilitate;

20. Avize si atestate pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor in cadrul etapelor de
mobilitate

21. Avize pentru Tncadrarea in regim de plata cu ora pentru personalul de conducere,
indrumare si control, dar si pentru personalul didactic de predare prin exceptia prevazuta
de Normele de Tncadrare

22. Liste actualizate cu posturile didactice/catedrele vacante/rezervate pe etape de
mobilitate

23. Liste cu datele de inscriere ale candidatilor, validarea inscrierilor, acorduri de
principiu/refuzuri si rezultatele solutionarilor in cadrul etapelor de mobilitate

24. Graficele inspectiilor speciale la clasa si a probelor practice/orale in profilul postului,
pe etape de mobilitate

25. Graficele sedintelor de repartizare pe posturi didactice/catedre vacante/rezervate
conform etapelor de mobilitate

26. Petitii si raspunsuri la petitii

27. Contestatii pe etape de mobilitate si solutionarea acestora in cadrul CA al 1.S.J. TM
28. Cereri de clarificare via e-mail si raspunsurile la acestea

29. Registrul de decizii al compartimentului MRU

30. Decizii privind componenta Comisiei judetene de mobilitate a personalului didactic de
predare si componenta comisiilor pe etape de mobilitate, prevazute de Metodologie

31. Decizii de repartizare pe posturi didactice/catedre ale candidatilor conform etapelor de
mobilitate

32. Solicitari si adrese de luare in evidentd pentru situatii de eliberare din functie a
personalului didactic de predare sau de suspendare a CIM in conditiile legii

33. Referate de aprobare cétre CA al 1.S.J. TM si rezolutiile la acestea

34. Procese-verbale

35. Dosarele de personal ale angajatilor 1.S.J. TM

36. Documente din platforma digitala ONE a [.S.J. TM, pe sectiuni.

37. Proceduri operationale specifice compartimentului.

. Dezvolarea resursei umane

1. Documente legislative referitoare la examenul national pentru definitivare in
invatamantul preuniversitar si la formarea continud a personalului din invatamantul
preuniversitar.

2. Documente referitoare la organizarea si desfdsurarea examenului national pentru
definitivare in invatamantul preuniversitar.

3. Documente referitoare la organizarea si desfasurarea examenelor de acordare a gradelor
didactice Il s1 I.

4. Documente referitoare la acordarea gradului didactic I pe baza titlului stiintific de
doctor.
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5. Documente referitoare la amanarea sustinerii gradelor didactice.

6. Documente referitoare la constituirea corpului profesorilor metodisti de la nivelul L.S.J.
Timis.

7. Proceduri operationale specifice compartimentului.

VI. Curriculum si inspectie scolara
1. Curriculum national: Documente privind structura si organizarea curriculumului
2. Planuri-cadru de invatamant pentru invatamantul primar, gimnazial si liceal. Planurile-
cadru pentru invatdmantul profesional si tehnic
3. Programe scolare in vigoare pentru disciplinele de studiu
4. Ghiduri metodologice pentru profesori: Repere metodologice aplicarea curriculumului
la clasele IX-XII
5. Documente oficiale emise de Ministerul Educatiei si Cercetarii: Ordinul ministrului
privind structura anului scolar, Ordinul privind disciplinele optionale si curriculum la
decizia scolii
6. Regulamente si metodologii: Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar
7. Calendar, Metodologii si proceduri de organizare si desfasurare a evaludrii nationale
pentru elevii claselor A ll-a, a 1V-a, respectiv a VI-a; decizii numire comisii, lista centre
de examen si de evaluare, procese-verbale sedinte de instruire, rezultate
8. Calendar, Metodologii si proceduri de organizare si desfasurare a evaludrii nationale
pentru absolventii clasei a VIII-a, decizii numire comisii, lista centre de examen si de
evaluare, procese-verbale sedinte de instruire, rezultate examen
9. Reglementari privind organizarea si desfdsurarea admiterii in Invatdmantul liceal,
profesional, profesional dual
10. Calendar, Metodologii si proceduri de organizare si desfasurare a examenului national
de bacalaureat, decizii numire comisii, lista centre de examen si de evaluare, procese-
verbale sedinte publice de tragere la sorti, rezultate examen
11. Programe pentru examenele nationale
12. Proceduri operationale privind inscrierea in invatdmantul anteprescolar/prescolar,
primar, respectiv admiterea in Tnvatdmantul liceal
13. Circumscriptiile scolare ale unitatilor de invatimant preuniversitar din judetul Timis
14. Raport anual privind Starea invatamantului la nivelul judetului Timis
15. Diagnoza mediului educational preuniversitar din judetul Timis
16. Planuri manageriale si operationale
17. Grafice anuale de inspectie scolara
18. Codul de conduita a personalului din cadrul I.S.J. Timis
19. Oferta educationala a Invatamantului preuniversitar din judetul Timis
20. Lista disciplinelor CDS/CDL/an scolar, derulate in unititile de invatdmant
preuniversitar din judetul Timis
21. Graficul desfasurarii consfatuirilor judetene cu cadrele didactice, pe discipline
Graficul activitatilor metodice si al sedintelor cercurilor pedagogice
22. Structura cercurilor pedagogice pe discipline
23. Lista profesorilor metodisti pe discipline
24. Componenta consiliilor consultative pe discipline si regulamente de organizare pe
discipline
25. Resurse educationale deschise
26. Documentatie referitoare la testari initiale/periodice organizate la nivelul judetului.
Rezultate obtinute, rapoarte statistice
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27. Rapoarte periodice de activitate

28. Documente privind managementul riscului la nivelul  departamentului/
compartimentelor

29. Documente referitoare la echivalarea studilor elevilor audienti

30. Documente cu privire la evaluarea elevilor audienti, acre nu detin documente in
vederea echivalarii perioadelor de studii efectuate in strainatate sau au studiat in regim de
home-school, ori nu au studii efectuate-desi sunt de varsta scolara

31. Studii, date statistice si programe referitoate la copii cu parinti plecati la munca in
strainatate

32. Studii de specialitate realizate de Centrul Judetean de Resurse si Asistenta
Educationala si Centrul Judetean de Asistentd Psihopedagogica Timis

33. Proceduri operationale specifice compartimentului.

VII. invitimant in limbile minorititilor nationale

Legislatie, metodologii, regulamente specifice

Documete cu privire la olimpiade si concursuri scolare pentru minoritati

Proiecte si initiative pentru promovarea invatdrii limbii materne

Cursuri de perfectionare n limba materna

. Documente cu privire la ilntegrarea minorilor refugiatilor ucraineni in sistemul de
invatamant preuniversitar.

6. Proceduri operationale specifice compartimentului.

O~ WNE

VIII. invitimant special
1. Legislatie, metodologii, regulamente specifice disciplinei Invatamant special si special
integrat.
2. Ghiduri de bune practici in Invatimantul special si special integrat.
3. Documente cu privire la implementarea Strategia Nationald de Actiune Comunitara
(SNAC) ( Coordonatori SNAC si scoli partenere, Rapoarte activitaiti SNAC desfasurate)
4. Planificarea inspectiilor curente/speciale ale cadrelor didactice din invatamantul
special si special integrat, in vederea obtinerii definitivatului si a gradelor didactice.
5. Metodistii, Consiliul consultativ din Invatimant special si special integrat.
6. Documente privind organizarea si desfasurarea unor activitati metodice/cercuri
pedagogice/schimburi de experienta desfasurate la nivelul disciplinei Invatimant special si
special integrat.
7. Docuente referitoare la organizarea si desfasurarea Concursurilor Nationale din
fnvatamantul special si special integrat.
8. Rapoarte privind starea disciplinei invatamant special si special integrat.
9. Proceduri operationale specifice compartimentului.

IX. Proiecte educationale
1. Proiecte si programe educationale (cereri de finantare, acorduri de parteneriat)
2. Documente administrative (raportari, decizii si dispozitii interne)
3. Documente de monitorizare si evaluare (Rapoarte de progres/rapoarte tehnice, Fise de
monitorizare a indicatorilor de realizare, Feedback si chestionare)
4. Documente de comunicare si promovare (Pliante si materiale informative, Comunicate
de presa)
5. Proceduri operationale specifice compartimentului.
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X. Activitati educative
1. Calendarul activitatilor educative la nivel judetean
2. Procedura operationald privind Selectarea, aprobarea, desfasurarea si monitorizarea
concursurilor/proiectelor cuprinse in C.A.E.J. al .S.J. Timis
3. Procedura operationald privind Selectarea, aprobarea, desfasurarea si monitorizarea
Simpozioanelor si comunicarilor stiintifice, la nivel judetean
4. Documente cu privire la violenta scolara. Documente referitoare la implementarea
Proiectului judetean ”Scoala ta in siguranta!”
5. Documente referitoare la implementarea Programelor nationale Saptamana verde si
Scoala altfel
6. Documente cu privire la activitatile extrascolare
7. Documente referitoare la parteneriate ale Inspectoratului Scolar Judetean si la
programele/proiectele de colaborare n parteneriat.

XI. Retea scolara, plan scolarizare

1. Legislatie, metodologii

2. Adrese catre MEC pentru avizarea unitatilor extragcolare

3. HCL -uri ale autoritatilor administrativ-teritoriale. Ordine, aprobari, avize privind
infiintarea de noi unititi de invatdmant. Ordine, aprobari, avize privind aprobarea
denumirilor unitatilor de invatamant.

4. Reteaua, profilul si datele de contact ale unitatilor de invatamant preuniversitar din
judetul Timis

5. Studii si propuneri privind dezvoltarea si calibrarea retelei de invatamant

6. Statistici referitoare la reteaua scolara. Indicatori statistici privind populatia scolara

7. Fundamentarea cifrei de scolarizare in invatamantul profesional si tehnic — corelate cu
Planul Local de Actiune pentru Invatamant si cel regional (P.L.A.L si P.R.A.L)

8. Adrese/Avize privind aprobarea de catre 1.S.J. Timis si M.E.C. a planului de
scolarizare

9. Cifra de scolarizare aprobata pentru judetul Timis. Plan de scolarizare pe unitati de
invatamant

10. Metodologie privind depasirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari
sau elevi din unitatile de invatdmant preuniversitar de stat

11. Normative si statistici referitoare la formatiunile de studiu

12. Documente pentru proiectarea si monitorizarea planului de scolarizare aprobat.

13. Proceduri operationale specifice compartimentului.

XI11. Normare, salarizare
1. Normative referitoare la functionarea personalului nedidactic in sistemul de Invatamant
2. Anunturi privind organizarea si desfasurarea concursurilor de ocupare a functiilor
vacante
3. Avize acordate de 1.S.J. Timis privind infiintari/transformari de post pentru personalul
didactic auxiliar si personalul nedidactic, respectiv pentru promovarea personalului
didactic-auxiliar si administrativ din unitatile de invatamant preuniversitar de stat din
judetul Timis
4. Avize privind aprobarea statelor de functiuni ale unitatilor de invatamant
5. State de functii
6. Statele de personal si plata a salariilor
7. Declaratii fiscale
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8. Declaratia formular inteligent L153 privind veniturile salariale ale personalului platit
din fonduri publice (formular L153)

9. Dosare profesionale

10. Rapoarte si analize periodice/anuale

11. Acte normative din domeniul salarizarii personalului din cadrul 1.S.J. Timis

12. Lista functiilor din I.S.J. Timis ce intrd in categoria personalului platit din fonduri
publice conform art. 33 din Legea cadru nr. 153/2017, cu modificarile si completarile
ulterioare

13. Circulare elaborate in vederea aplicarii unitare a prevederilor legale din domeniu de
competenta

14. Metodologii, fise-tip de evaluare si rezultate ale concursurilor de acordare a
gradatiilor de merit, pentru cadrele didactice, personalul didactic auxiliar.

15. Proceduri operationale specifice compartimentului.

16. Documente referitoare la angajarea personalului contractual din cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Timis

17. Documente cu privire la evaluarea anualda a performantelor profesionale ale
personalului contractual din cadrul 1.S.J. Timis

18. Documente privind planificare si efectuarea concediilor de odihna pentru personalul
din cadrul 1.S.J. Timis, respectiv pentru directorii unitatilor de invatamant preuniversitar
19. Documente privind managementul riscului la nivelul compartimentului

20. Registru general de evidenta a salariatilor-REVISAL

21. Situatie privind normarea posturilor din unitatile de Invatamant preuniversitar de stat
din judetul Timis

22. Adeverinte

23. Proceduri operationale specifice compartimentului.

X111, Informatizare

1. Lista (sau baze electronice) a beneficiarilor programului national de sprijin pentru elevi
»Ajutor financiar n vederea stimuldrii achizitionarii de calculatoare”

2. Lista beneficiarilor programului national de sprijin pentru elevi ,,Programul pentru scoli
al Romaniei n perioada 2023-2029”

3. Liste de unitati de Invatdmant/beneficiari ai Programului national ,,Masa sanatoasd”
4. Documente si1 baze electronice privind asigurarea manualelor scolare pentru
invatamantul obligatoriu

5. Documente cu privire la acordarea facilitatilor de transport pentru elevi

6. Documente referitoare la acordarea de rechizite scolare pentru elevi

7. Documente / Baza de date cu privire la acordarea tichetelor sociale pe suport electronic
pentru sprijin educational, acordate din fonduri externe nerambursabile, conform
Ordonantei de urgenta nr. 83/2023
8. Baza de date cu beneficiarii Venitului Minim de Incluziune
9. Baza de date a Sistemului Informatic Integrat al invitimantului din Romania (SIIIR) la
nivel de judet

10. Baza de date pentru admiterea la liceu — ADLIC

11. Baza de date a elevilor participanti la Evaluarea Nationala — EvNat

12. Baza de date cu privire la evaluarea lucrarilor de la Evaluarea Nationala/Bacalaureat
13. Baza de date referitoare la inscrierea in clasa pregatitoare

14. Baza de date pentru inscrierea la cresa/gradinita

15. Baza de date de la nivelul unitatilor privind statistica lunara de salarizare S1
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XIV. Secretariat, registratura, arhiva
1. Nomenclator arhivistic al documentelor gestionate de 1.S.J. Timis, avizat de Arhivele
Statului
2. Registrul de intrari-iesiri privind corespondenta dintre solicitant/petent si I.S.J. Timis
3. Statistici trimestriale si anuale privind reclamatiile si sesizarile inregistrate la 1.S.J.
Timis
4. Statistici trimestriale si anuale privind solicitarile in baza Legii 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare, privind liberul acces la informatiile de interes
public
5. Documente privind echivalarea studiilor elevilor audienti
6. Corespondenta 1.S.J. Timis.



