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Lista cuprinzând categoriile de documente produse și/sau gestionate  

la nivelul I.Ș.J. Timiș, potrivit legii  
Lista este întocmită conform prevederilor art. 5 alin. (1) litera h) din Legea nr. 544/ 

12.10.2001 actualizată, privind liberul acces la informațiile de interes public 

Aprobată în ședința consiliului de administrație din 02.04.2025 

 

 

Documente privind organizarea şi funcţionarea generală a Inspectoratului Şcolar 

Judeţean (I.Ș.J.) Timiș 

 

1. Legea Nr. 198/2023, a învățământului preuniversitar, cu modificările și compeltările 

ulterioare 

2. Regulamentul-cadru de organizare și funcționare a inspectoratelor școlare, aprobat prin 

ordinul ministrului educației, cercetării, tineretului și sportului, nr. 5530/2011, cu 

modificările și completările ulterioare 

3. Organigrama I.Ș.J. Timiș, aprobată de ministerul de resort 

4. Fişele posturilor personalului din cadrul I.Ș.J. Timiș 

5. Regulamentul de organizare și funcționare a I.Ș.J. Timiș 

6. Regulamentul intern al I.Ş.J. Timiş 

7. Regulamentul privind organizarea şi funcţionarea Consiliului de Administraţie (C.A.) al 

Inspectoratului Şcolar Judeţean Timiş 

8. Graficul şi tematica şedinţelor consiliului de administraţie din cadrul I.Ș.J. Timiș 

9. Regulamentul privind organizarea și funcționarea Consiliului Consultativ al I.Ș.J. Timiș 
10. Codul de conduită a personalului din cadrul I.Ș.J. Timiș 

11. Codul de etică a personalului din cadrul I.Ș.J. Timiș 

12. Decizii ale inspectorului şcolar general privind numirea şi/sau eliberarea în/din funcţie a 

directorilor unităţilor de învăţământ preuniversitar 

13. Contracte manageriale 

14. Programe şi strategii ale I.Ș.J. Timiș. Programe manageriale I.Ș.J. Timiș  

15. Graficul unic de monitorizare și control al I.Ș.J. Timiș 

16. Rapoarte periodice de activitate ale instituției 

17. Rapoarte privind starea învăţământului preuniversitar din judeţul Timiș 

18. Documente referitoare la Managementul riscului în cadrul I.Ș.J. Timiș 

19. Documente privind implementarea Sistemului de Control Intern Managerial (SCIM) la 

nivelul instituției 

20. Proceduri de sistem; proceduri operaționale 

21. Documentele cu privire la constituirea și funcționarea comisiei paritare de pe lângă I.Ș.J. 

Timiș 

 

I.Audit 

1. Documente și materiale întocmite pe perioada derulării misiunii de audit public intern 

2. Documente și materiale de planificare a activității 

3. Documente și materiale de raportare a activității 

4. Proceduri operaționale specifice compartimentului 

 

II. Contabilitate, Achiziții, Investiții 

1. Documente privind planificarea financiara si evidenta contabila 

a) Resurse financiare ale I.Ș.J.Timiș 
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b) Bugetul de venituri și cheltuieli pe an financiar 

c) Acte de primire și predare a bunurilor în/din gestiune 

d) Documente pentru deschidere de credite bugetare 

2. Documente privind investitiile si achizitiile anuale 

a) Planuri și programe de investiții ale I.Ș.J.Timiș 

b) Rapoarte privind utilizarea fondurilor de investiții 

c) Lista de dotări și investiții. 

3. Documente privind execuția bugetară 

a) Bilanțul contabil pentru bugetul de stat și venituri proprii 

b) Contul de execuție 

c) Rezultatul patrimonial 

d) Fluxul de Trezorerie 

e) Documente de atribuire a achizițiilor publice–rezultate ale licitațiilor–caiete de sarcini, 

lista contestatorilor  și a motivelor contestațiilor, rezultate finale, lista de dotări.  

4. Proceduri operaționale specifice compartimentului. 

 

III. Management instituțional 

1. Legislație. 

2. Documente referitoare la Repere management. 

3. Documente referitoare la evaluarea directorilor și directorilor adjuncți. 

4. Proceduri operaționale specifice compartimentului. 

 

IV. Managementul resurselor umane 

1. HG și OUG privind aplicarea unor măsuri tranzitorii în sistemul național de educație 

2. Legea învățământului preuniversitar nr. 198/2023 

3. Legea privind sistemul public de pensii nr. 360/2023 

4. Ordine anuale ale ministrului de resort privind numărul maxim de posturi finanțat din 

bugetul de stat, prin bugetul Ministerului Educației și Cercetării, pentru unitățile de 

învățământ preuniversitar de stat din județul Timiș 

5. Metodologii pentru încadrare cu personal didactic de predare, pentru organizarea și 

desfășurarea concursurilor / testărilor din învățământul preuniversitar, aprobate prin ordin 

al ministrului de resort; 

6. Metodologie pentru stabilirea cifrei de școlarizare în învățământul preuniversitar, 

aprobată prin ordin al ministrului de resort 

7. Centralizatorul privind disciplinele din învățământul preuniversitar, domeniile și 

specializările absolvenților învățământului liceal pedagogic, postliceal și superior, probele 

de concurs valabile pentru încadrarea personalului didactic din învățământul 

preuniversitar, precum și disciplinele pentru examenul național de definitivare în 

învățământ 

8. Planuri-cadru de învățământ în vigoare pentru încadrarea personalului didactic de 

predare din învățământul preuniversitar 

9. Normative privind încadrarea cu personal didactic de predare a unităților de învățământ 

10. Normative privind stabilirea obligației de predare a personalului didactic de conducere 

și de îndrumare și control 

11. Normative privind încadrarea în regim de plata cu ora a personalului didactic de 

predare, a personalului didactic de conducere și de îndrumare și control 

12. Normative privind plata comisiilor pentru examene și concursuri în învățământul 

preuniversitar 
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13. Adrese, notificări, clarificări, proceduri cu caracter public sau secret emise de 

Ministerul Educației și Cercetării 

14. Adrese, adeverințe, documente tipizate, proceduri operaționale emise la nivelul 

compartimentului MRU 

15. Situații statistice 

16. Proiecte de încadrare a unităților de învățământ 

17. Planuri de încadrare a unităților de învățământ 

18. Machete anuale privind situația ocupării posturilor didactice de predare, didactice 

auxiliare și nedidactice din unitățile de învățământ preuniversitar 

19. Dosare de înscriere la concursul național de titularizare și la etapele de mobilitate; 

20. Avize și atestate pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor în cadrul etapelor de 

mobilitate 

21. Avize pentru încadrarea în regim de plata cu ora pentru personalul de conducere, 

îndrumare și control, dar și pentru personalul didactic de predare prin excepția prevăzută 

de Normele de încadrare 

22. Liste actualizate cu posturile didactice/catedrele vacante/rezervate pe etape de 

mobilitate 

23. Liste cu datele de înscriere ale candidaţilor, validarea înscrierilor, acorduri de 

principiu/refuzuri și rezultatele soluționărilor în cadrul etapelor de mobilitate 

24. Graficele inspecțiilor speciale la clasă și a probelor practice/orale în profilul postului, 

pe etape de mobilitate 

25. Graficele şedinţelor de repartizare pe posturi didactice/catedre vacante/rezervate 

conform etapelor de mobilitate 

26. Petiții și răspunsuri la petiții 

27. Contestații pe etape de mobilitate și soluționarea acestora în cadrul CA al I.Ș.J. TM 

28. Cereri de clarificare via e-mail și răspunsurile la acestea 

29. Registrul de decizii al compartimentului MRU 

30. Decizii privind componenţa Comisiei judeţene de mobilitate a personalului didactic de 

predare și componența comisiilor pe etape de mobilitate, prevăzute de Metodologie 

31. Decizii de repartizare pe posturi didactice/catedre ale candidaților conform etapelor de 

mobilitate 

32. Solicitări și adrese de luare în evidență pentru situații de eliberare din funcție a 

personalului didactic de predare sau de suspendare a CIM în condițiile legii 

33. Referate de aprobare către CA al I.Ș.J. TM și rezoluțiile la acestea 

34. Procese-verbale 

35. Dosarele de personal ale angajaților I.Ș.J. TM 

36. Documente din platforma digitală ONE a I.Ș.J. TM, pe secțiuni. 

37. Proceduri operaționale specifice compartimentului. 

 

V. Dezvolarea resursei umane 

1. Documente legislative referitoare la examenul național pentru definitivare în 

învățământul preuniversitar și la formarea continuă a personalului din învăţământul 

preuniversitar. 

2. Documente referitoare la organizarea și desfășurarea examenului național pentru 

definitivare în învățământul preuniversitar. 

3. Documente referitoare la organizarea și desfășurarea examenelor de acordare a gradelor 

didactice II și I. 

4. Documente referitoare la acordarea gradului didactic I pe baza titlului științific de 

doctor. 
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5. Documente referitoare la amânarea susținerii gradelor didactice. 

6. Documente referitoare la constituirea corpului profesorilor metodiști de la nivelul I.Ș.J. 

Timiș. 

7. Proceduri operaționale specifice compartimentului. 
 

VI. Curriculum și inspecție școlară 

1. Curriculum național: Documente privind structura și organizarea curriculumului 

2. Planuri-cadru de învățământ pentru învățământul primar, gimnazial și liceal. Planurile-

cadru pentru învățământul profesional și tehnic 

3. Programe școlare în vigoare pentru disciplinele de studiu  

4. Ghiduri metodologice pentru profesori: Repere metodologice aplicarea curriculumului 

la clasele IX-XII  

5. Documente oficiale emise de Ministerul Educației și Cercetării: Ordinul ministrului 

privind structura anului școlar, Ordinul privind disciplinele opționale și curriculum la 

decizia școlii 

6. Regulamente și metodologii: Regulamentul de organizare și funcționare a unităților de 

învățământ preuniversitar 

7. Calendar, Metodologii și proceduri de organizare şi desfăşurare a evaluării naționale 

pentru elevii claselor A II-a, a IV-a, respectiv a VI-a; decizii numire comisii, lista centre 

de examen şi de evaluare,  procese-verbale şedinţe de instruire, rezultate 

8. Calendar, Metodologii și proceduri de organizare şi desfăşurare a evaluării naționale 

pentru absolvenții clasei a VIII-a, decizii numire comisii, lista centre de examen şi de 

evaluare,  procese-verbale şedinţe de instruire, rezultate examen 

9. Reglementări privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în învățământul liceal, 

profesional, profesional dual 

10. Calendar, Metodologii și proceduri de organizare şi desfăşurare a examenului național 

de bacalaureat, decizii numire comisii, lista centre de examen şi de evaluare,  procese-

verbale şedinţe publice de tragere la sorţi, rezultate examen 

11. Programe pentru examenele naționale  

12. Proceduri operaționale privind înscrierea în învățământul antepreșcolar/preșcolar, 

primar, respectiv admiterea în învățământul liceal 

13. Circumscripțiile școlare ale unităților de învățământ preuniversitar din județul Timiș 

14. Raport anual privind Starea învățământului la nivelul județului Timiș 

15. Diagnoza mediului educațional preuniversitar din județul Timiș 

16. Planuri manageriale și operaționale  

17. Grafice anuale de inspecţie şcolară 

18. Codul de conduită a personalului din cadrul I.Ș.J. Timiș 

19. Oferta educațională a învățământului preuniversitar din județul Timiș 

20. Lista disciplinelor CDȘ/CDL/an școlar, derulate în unitățile de învățământ 

preuniversitar din județul Timiș 

21. Graficul desfăşurării consfătuirilor judeţene cu cadrele didactice, pe discipline 

Graficul activităților metodice şi al ședințelor cercurilor pedagogice 

22. Structura cercurilor pedagogice pe discipline 

23. Lista profesorilor metodişti pe discipline 

24. Componența consiliilor consultative pe discipline și regulamente de organizare pe 

discipline 

25. Resurse educaționale deschise 

26. Documentație referitoare la testări inițiale/periodice organizate la nivelul județului. 

Rezultate obținute, rapoarte statistice 

https://www.edu.ro/repere_metodologice_2024_2025_XII
https://www.edu.ro/repere_metodologice_2024_2025_XII
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27. Rapoarte periodice de activitate 

28. Documente privind managementul riscului la nivelul departamentului/ 

compartimentelor 

29. Documente referitoare la echivalarea studilor elevilor audienți 

30. Documente cu privire la evaluarea elevilor audienți, acre nu dețin documente în 

vederea echivalării perioadelor de studii efectuate în străinătate sau au studiat în regim de 

home-school, ori nu au studii efectuate-deși sunt de vârstă școlară 

31. Studii, date statistice și programe referitoate la copii cu părinți plecați la muncă în 

străinătate 

32. Studii de specialitate realizate de Centrul Judeţean de Resurse şi Asistenţă 

Educaţională şi Centrul Judeţean de Asistenţă Psihopedagogică Timiș 

33. Proceduri operaționale specifice compartimentului. 

 

VII. Învățământ în limbile minorităților naționale 

1. Legislație, metodologii, regulamente specifice 

2. Documete cu privire la olimpiade și concursuri școlare pentru minorități 

3. Proiecte și inițiative  pentru promovarea învățării limbii materne 

4. Cursuri de perfecționare în limba maternă 

5. Documente cu privire la iIntegrarea minorilor refugiaților ucraineni în sistemul de 

învățământ preuniversitar. 

6. Proceduri operaționale specifice compartimentului. 

 

VIII. Învățământ special 

1. Legislație, metodologii, regulamente specifice disciplinei Învățământ special și special 

integrat. 

2. Ghiduri de bune practici în Învățământul special și special integrat. 

3. Documente cu privire la implementarea Strategia Națională de Acțiune Comunitară 

(SNAC) ( Coordonatori SNAC și școli partenere, Rapoarte activități SNAC desfășurate)  

4. Planificarea inspecțiilor curente/speciale ale cadrelor didactice din învățământul 

special și special integrat, în vederea obținerii definitivatului și a gradelor didactice. 

5. Metodiștii, Consiliul consultativ din Învățământ special și special integrat. 

6. Documente privind organizarea și desfășurarea unor activități metodice/cercuri 

pedagogice/schimburi de experiență desfășurate la nivelul disciplinei Învățământ special și 

special integrat. 

7. Docuente referitoare la  organizarea și desfășurarea Concursurilor Naționale din 

învățământul special și special integrat. 

8. Rapoarte privind starea disciplinei învățământ special și special integrat. 

9. Proceduri operaționale specifice compartimentului. 

 

IX. Proiecte educaționale 

1. Proiecte și programe educaționale (cereri de finanțare, acorduri de parteneriat) 

2. Documente administrative (raportări, decizii și dispoziții interne) 

3. Documente de monitorizare și evaluare (Rapoarte de progres/rapoarte tehnice, Fișe de 

monitorizare a indicatorilor de realizare, Feedback și chestionare) 

4. Documente de comunicare și promovare (Pliante și materiale informative, Comunicate 

de presă) 

5. Proceduri operaționale specifice compartimentului. 
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X. Activități educative 

1. Calendarul activităților educative la nivel judeţean 

2. Procedura operațională privind Selectarea, aprobarea, desfășurarea și monitorizarea 

concursurilor/proiectelor cuprinse în C.A.E.J. al I.S.J. Timiș 

3. Procedura operațională privind Selectarea, aprobarea, desfășurarea și monitorizarea  

Simpozioanelor și comunicărilor științifice, la nivel județean 

4. Documente cu privire la violența școlară. Documente referitoare la implementarea 

Proiectului județean ”Școala ta în siguranță!” 

5. Documente referitoare la implementarea Programelor naționale Săptămâna verde și 

Școala altfel 

6. Documente cu privire la activitățile extrașcolare  

7. Documente referitoare la parteneriate ale Inspectoratului Şcolar Judeţean şi la 

programele/proiectele de colaborare în parteneriat. 

 

XI. Rețea școlară, plan școlarizare 

1. Legislație, metodologii 

2. Adrese către MEC pentru avizarea unităților extrașcolare 

3. HCL –uri ale autorităților administrativ-teritoriale. Ordine, aprobări, avize privind 

înfiinţarea de noi unităţi de învăţământ. Ordine, aprobări, avize privind aprobarea 

denumirilor unităţilor de învăţământ. 

4. Reţeaua, profilul şi datele de contact ale unităţilor de învăţământ preuniversitar din 

judeţul Timiș 

5. Studii şi propuneri privind dezvoltarea şi calibrarea reţelei de învăţământ 

6. Statistici referitoare la reţeaua şcolară. Indicatori statistici privind populaţia şcolară 

7. Fundamentarea cifrei de şcolarizare în învăţământul profesional şi tehnic – corelate cu 

Planul Local de Acţiune pentru Învăţământ  şi cel regional (P.L.A.I. şi P.R.A.I.) 

8. Adrese/Avize privind aprobarea de către I.Ș.J. Timiș  şi M.E.C. a planului de 

şcolarizare 

9. Cifra de școlarizare aprobată pentru județul Timiș. Plan de școlarizare pe unități de 

învățământ 

10. Metodologie privind depăşirea efectivelor formaţiunilor de antepreşcolari, preşcolari 

sau elevi din unităţile de învăţământ preuniversitar de stat 

11. Normative și statistici referitoare la formațiunile de studiu 

12. Documente pentru proiectarea și monitorizarea planului de școlarizare aprobat. 

13. Proceduri operaționale specifice compartimentului. 

 

XII. Normare, salarizare 

1. Normative referitoare la funcţionarea personalului nedidactic în sistemul de învăţământ 

2. Anunțuri privind organizarea și desfășurarea concursurilor de ocupare a funcțiilor 

vacante 

3. Avize acordate de I.Ș.J. Timiș privind înfiinţări/transformări de post pentru personalul 

didactic auxiliar şi personalul nedidactic, respectiv pentru promovarea personalului 

didactic-auxiliar și administrativ din unitățile de învățământ preuniversitar de stat din 

judetul Timiș 

4. Avize privind aprobarea  statelor de funcţiuni ale unităţilor de învăţământ 

5. State de funcţii 

6. Statele de personal și plată a salariilor 

7. Declaratii fiscale 
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8. Declarația formular inteligent L153  privind veniturile salariale ale personalului plătit 

din fonduri publice (formular L153) 

9. Dosare profesionale 

10. Rapoarte şi analize periodice/anuale 

11. Acte normative din domeniul salarizării personalului din cadrul I.Ș.J. Timiș 

12. Lista funcţiilor din I.Ș.J. Timiș ce intră în categoria personalului plătit din fonduri 

publice conform art. 33 din Legea cadru nr. 153/2017, cu modificările și completările 

ulterioare 

13. Circulare elaborate în vederea aplicării unitare a prevederilor legale din domeniu de 

competenţă 
14. Metodologii, fişe-tip de evaluare şi rezultate ale concursurilor de acordare a 

gradaţiilor de merit, pentru cadrele didactice, personalul didactic auxiliar. 

15. Proceduri operaționale specifice compartimentului. 

16. Documente referitoare la angajarea personalului contractual din cadrul Inspectoratului 

Școlar Județean Timiș 

17. Documente cu privire la evaluarea anuală a performanţelor profesionale ale 

personalului contractual din cadrul I.Ș.J. Timiș 

18. Documente privind planificare și efectuarea concediilor de odihnă pentru personalul 

din cadrul I.Ș.J. Timiș, respectiv pentru directorii unităților de învățământ preuniversitar 

19. Documente privind managementul riscului la nivelul compartimentului 

20. Registru general de evidență a salariaților-REVISAL 

21. Situatie privind normarea posturilor din unitățile de învățământ preuniversitar de stat 

din judetul Timiș 

22. Adeverințe 

23. Proceduri operaționale specifice compartimentului. 

 

XIII. Informatizare 

1. Lista (sau baze electronice) a beneficiarilor programului național de sprijin pentru elevi 

„Ajutor financiar în vederea stimulării achiziționării de calculatoare” 

2. Lista beneficiarilor programului național de sprijin pentru elevi „Programul pentru școli 

al României în perioada 2023-2029” 

3. Liste de unități de învățământ/beneficiari ai Programului național „Masă sănătoasă” 

4. Documente și baze electronice privind asigurarea manualelor școlare pentru 

învățământul obligatoriu 

5. Documente cu privire la acordarea facilităților de transport pentru elevi 

6. Documente referitoare la acordarea de rechizite școlare pentru elevi 

7. Documente / Baza de date cu privire la acordarea tichetelor sociale pe suport electronic 

pentru sprijin educațional, acordate din fonduri externe nerambursabile, conform 

Ordonanței de urgență nr. 83/2023 

8. Baza de date cu beneficiarii Venitului Minim de Incluziune 

9. Baza de date a Sistemului Informatic Integrat al Învățământului din România (SIIIR) la 

nivel de județ 

10. Baza de date pentru admiterea la liceu – ADLIC 

11. Baza de date a elevilor participanți la Evaluarea Națională – EvNat 

12. Baza de date cu privire la evaluarea lucrărilor de la Evaluarea Națională/Bacalaureat 

13. Baza de date referitoare la înscrierea în clasa pregătitoare 

14. Baza de date pentru înscrierea la creșă/grădiniță 

15. Baza de date de la nivelul unităților privind statistica lunară de salarizare S1 
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XIV. Secretariat, registratură, arhivă 

1. Nomenclator arhivistic al documentelor gestionate de I.Ș.J. Timiș, avizat de Arhivele 

Statului 

2. Registrul de intrări-ieşiri privind corespondenţa dintre solicitant/petent şi I.Ș.J. Timiș 

3. Statistici trimestriale şi anuale privind reclamaţiile şi sesizările înregistrate la I.Ș.J. 

Timiș 

4. Statistici trimestriale şi anuale privind solicitările în baza Legii 544/2001, cu 

modificările și completările ulterioare, privind liberul acces la informațiile de interes 

public 

5. Documente privind echivalarea studiilor elevilor audienți 

6. Corespondenţa I.Ș.J. Timiș. 

 

 


