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6. SCOPUL procedurii operationale specifice

Prezenta procedurd prezintd modalitatea de analiza si de solutionare a situatiilor exceptionale care
necesitd amanarea inscrierii in invatdmantul primar sau cele care nu se incadreazi in calendarul inscrierii
in Tnvatdméantul primar conform art, 53(2) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmdntul
primar pentru anul scolar 2021-2022 aprobaté prin OME 3473 din 10.03.2021, art.53 (2).

Scopul acestei proceduri constd in asigurarea unui cadru coerent gi unitar in procesul de analiza si
de solutionare a situatiilor exceptionale ale copiilor care necesitd aménarea inscrierii in invatdmantul
primar sau cele care nu se Incadreazi in calendarul inscrierii in Invatdmantul primar conform art. 53(2)
din Metodologia de inscriere a copiilor in invdfdmdntul primar pentru anul scolar 2021-2022 aprobata
prin OME 3473 din 10.03.2021, art.53 (2).
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedurd se aplicd tuturor situatiilor exceptionale ale copiilor care necesitd aménarea
inscrierii in Tnvatimantul primar sau cele care nu se incadreaza in calendarul inscrierii in fnvatdmantul
primar conform art. 53(2) din Mefodologia de inscriere a copiilor in invdfdmadntul primar pentru anul
scolar 2021-2022, aprobatd prin OME 3473 din 10.03.2021, art.53 (2)..

Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei prin Hotérérea Consiliului de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Timis si inregistrarea ei in Manualul de proceduri.

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduraté:

a. Aceastd activitate depinde de activitatea:
Membrilor Comisiei judefene de inscriere in invatdmdntul primar 2021-2022;

De aceastd activitate depind in cadrul activitétii efectuate:

¢ Directorii unitdtilor de invafamant preuniversitar;

e Membrii comisiilor de Tnscriere in invagimantul primar in anul gcolar 2021-2022 din unitatile de
invatdmant preuniversitat..

c¢. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:

o  Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatdmdntul primar 2021-2022;

¢ Unitétile de invatdmant din judeful Timis.

d. De aceasti activitate beneficiaza in cadrul activititilor efectuate:

¢ Membrii comisiei judefene de inscriere in invataimantul primar 2021-2022;

¢ Membrii comisiilor de inscriere Tn invatdmantul primar in anul scolar 2021-2022 din unitétile de
invatamaént preuniversitar,
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8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referinti (reglementéri) aplicabile activitdfii procedurate:

a. Legislatie primari

o Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu completdrile si modificdrile ulterioare;

e Ordin Administratie Publicd 600/20.04.2018 — Ordin pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitdtilor publice.

b. Legislatie secundari
e Ordinul ME Nr., 3473/10.03.2021 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei privind
inscrierea copiilor in invatdmantul primar, pentru anul scolar 2021-2022;
¢  Ordinul MS Nr. 430/2004 privind aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui
cauze de aménare a inceperii scolarizdrii la varsta de 6 ani
¢  Legea nr. 272/2004 privind protecfia si promovarea drepturilor copilului republicatd cu
modificirile si completiirile ulterioare;

¢. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii
o Regulamentul cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare (ROFIS), aprobat cu
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificérile si completirile ulterioare;
o Regulamentul de organizare §i functionare a ISJ Timis nr. 2714 din 31.03.2020;
o Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invdtamdnt preuniversitar,
aprobatid cu OMEC nr. 5447 din 31.08. 2020;
¢  Ordinul comun Ministrului Educatiei si Cercetarii — Ministrului Sanatatii nr. 3235/ 93/ 04.02.2021
pentru aprobarea mdsurilor de organizare a activitdtii in cadrul wnitdtilor/institufiilor de invdtdmdnt in
conditii de sigurantd epidemiologicd,
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9. DEFINITH SI ABREVIER] ALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationali

9.1.  Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.

Termenul
crt.

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

1. Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, Tn scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor
de aplicat in vederea realizérii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derulérii procesului
respectiv

2. Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati

3. Revizia in cadrul editiei

Acfiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

9.2.  Abrevieri ale termenilor utilizati

I:I:t Abrevierea Termenul abreviat
l. P.O. Procedura operationald

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, A, Aprobare

3. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare




Procedura operationala: Editia: 1

Ministerul Educatiei & . o e e in .
»Inscrierea in invatdmantul primar, | Nr. exemplare: 3

Inspectoratul Scolar Judefean

anul scolar 2021-2022 — situatii Revizia: 1.1

Timis . s
exceptionale care necesiti Nr. exemplare:

aménarea inscrierii In Invitimantul | Pag. 10 din 15

primar sau cele care nu se
incadreazi in Calendarul inscrierii
in invatiméantul primar”
Cod P 10.17

Departamentul/Compartimentul:

Invatimant primar Exemplar: |

10. DESCRIEREA procedurii operationale specifice

10.1.Generalitati

In conformitate cu art. 53 alin (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in invéfdmantul primar
pentru anul scolar 2021/2022 aprobatd prin OME 3473 din 10.03.2021: ,,La cererea scrisd a pdrintelui
adresatd Comisiei judetene de inscriere, Inspectoratul Scolar Judefean Timis solufioneazd, in interesul
superior al copilului, situatiile exceptionale care necesitd amdnarea inscrierii in invdfamdntul primar sau
cele care nu se incadreazd in Calendarul inscrierii in invatdmdntul primar”.

S-a elaborat prezenta procedurd in vederea asigurarii aplicérii prevederilor mai sus citate de cétre
membrii Comisiei judefene de inscriere.

10.2.Documentele utilizate
- adrese de comunicare citre unititile de invagdmant din judet;
- site-ul ISJ Timis;
- orice documente care fac obiectul acestei proceduri.

10.3.Resurse necesare

10.3.1. Resurse materiale
- registrul de intrari-iesiri al ISJ Timis

10.3.2. Resurse umane

-membrii Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar2021/2022

-membrii comisiilor de Tnscriere in Invatdmantul primar 2021/2022 din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat

10.3.3. Resurse financiare
- necesare procurarii consumabilelor in vederea inscrierii tuturor copiilor

10.3.4. Resurse informationale
- baze de date privind legislafia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Roméniei
- LEX.exe
- Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro
- informatiile care fac obiectul cercetérilor
- note de relatii, rapoarte si alte documente;
- site-urile unitétilor de invatamant din judetul Timis
10
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10.4 Modul de lucru

Nr.
crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

Termen

0.

1.

2

Elaborarea procedurii
operationale specifice
scrise, formalizate si
aprobate de inspectorul
scolar general

1. In cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Timis
procedura operationald: ,Inscrierea in invitimantul
primar, anul scolar 2021-2022 — situatii exceptionale
care necesiti aminarea inscrierii in Invatimantul
primar sau cele care nu se incadreazi in Calendarul
inscrierii in Invatimantul primar” este intocmitia de
prof. Ardelean Daciana Aura, prof. Lobont Dorina Maria
si prof. Supuran Nicoleta Lavinia — inspectori scolari si
avizata de presedintele Comisiei judefene de inscriere in
invdatamantul primar, inspector general adjunct, prof.
Halasz Francisc.

2. Procedura, aprobatid de inspectorul general, prof.
Popescu Marin, se difuzeazi pe site-ul ISJ Timis;

17.03-
19.03.2021

Situatia de amanare a
inscrierii in clasa
pregititoare din

invatamantul primar in

anul scolar 2021/2022

Toti périntii/turorii legal instituifi/ reprezentantii legali ai
céror copii implinesc vérsta de 6 ani pana la data de 31
august 2021 inclusiv, au obligatia de a Tnscrie copiii in
invatamantul primar in clasa pregatitoare, in
conformitate cu prevederile legale.

Se au in vedere copiii care la data 01.09.2021 au varsta
de 6 ani impliniti si pentru care se solicitd mentinerea in
gradinitd peste varsta legald de scolarizare, adica
amanarea scolarizarii in anul 2021/2022.

fn perioada 29.03. 2021 — 19.04.2021 parintii/turorii
legal instituiti/ reprezentantii legali ai céror copii
implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31 august 2021,
vor transmite o cerere de aménare la Registratura I1SJ
Timis - isj.timis@isjtm.ro pentru Comisia judefeancd de
inscriere in invdfamdntul primar. Cererea va fi insotita
de adeverinta medicali eliberatid de medicul de familie

care atestd prezenta unor afectiuni acute severe sau

29.03-19.04
2021

11




Ministerul Educatiei
Inspectoratul Scolar Judetean
Timis

Procedura operationala: Editia: [
wInscrierea in invitdmantul primar, | Nr. exemplare:

anul scolar 2021-2022 — situatii Revizia: 1.1
exceptionale care necesita Nr. exemplare:

Departamentul/Compartimentul:
Inviatimant primar

améanarea Inscrierii in invitamantul | Pag. 12 din 15

primar sau cele care nu se
incadreazi in Calendarul inscrierii
in invitimantul primar”
Cod P 10.17

Exemplar: |

cronice care pot constitui cauze de amanare a inceperii
scolarizarii la varsta de 6 ani conform Baremului
medical din Ordinul 430/2004 al Ministerului Sanatatii
publicat in M.OF. nr. 377/29.04.2004

Cererile de amanare a inscrierii in clasa pregétitoare vor
fi analizate si solutionate de Comisia judefeanc de
inscriere in invdfamdntul primar astfel:

a) Dacé se constaté cé afectiunea acutd severa sau
cronicd din adeverinta medicald constituie cauzi de
amanare conform Baremului medical din Ordinul
430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu
afectiunile care pot constitui cauze de amdnare a
inceperii scolarizarii la vdrsta de 6 ani, Comisia
\judefeand de inscriere in invdafdamdntul primar va aproba
cererea prin care se solicitd amanarea inscrierii in clasa
pregétitoare in anul scolar 2021-2022 .

b)Daci se constati ci afectiunea din adeverinta medicala
nu constituie cauza de améanare conform Baremului
medical din Ordinul 430/2004, Comisia judeteand de
inscriere in invdfdamdntul primar va respinge cererea prin
care se solicitd amanarea Inscrierii in clasa pregétitoare
in anul scolar 2021-2022 .

Unitatile de invatamant prescolar vor reinscrie copiii
aflati 1n situatii exceptionale doar pe baza aprobarii
transmise parintelui de Comisia judeteand de inscriere in
invatamdntul primar, Parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai copiilor pentru care se
respinge amanarea, vor fi orientati pentru inscrierea
copilului in clasa pregétitoare in anul scolar 2021-2022.

05.04-
19.04.2021

Inscrierea copiilor care
nu au fost inmatriculati
sau nu au participat la
nicio etapa de inscriere
prevazuti in
Calendarul inscrierii in
invatamantul primar

Transmiterea dosarelor de inscriere la Registratura ISJ
Timis - isj.timis@isjtm.ro pentru Comisia Judefeand de
inscriere in invatdamdntul primar.

13.09 -
15.09.2021

Repartizarea copiilor la scolile care mai au locuri
disponibile findnd seama de domiciliul si interesul
educational al copiilor.

16.09-
20.09.
2021
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul)/actiunea
Crt. (operatiunea)

1 I 11

v \% \%!

0

invitamantul primar

invitdmantul primar

educalie timpurie

Prof. Ardelean Daciana Aura-
inspector de specialitate pentru

Prof. Lobont Dorina Maria-
I. | inspector de specialitate pentru E

Prof. Supuran Lavinia Nicoleta
inspector de specialitate pentru

Prof. Halasz Francisc— inspector
2. | scolar general adjunct — Presedintele v
comisiei de inscriere judetene

moniftorizare a SCIM

Prof. dr. Hogea Cosmin Nicolae —
inspector scolar general adjunct —
Presedintele comisiei de

Av

scolar general

Prof. Popescu Marin — inspector

cazul)

Inspectori scolari generali adjuncti
Inspectie scolars — inspectori scolari
conform statului de functii aprobat
Management institutional

Angajati ai 1.S.J Timis, conform
statului de functii aprobat

Unitéti de invafimant ( daci este

monitorizare a SCIM

Secretariatul tehnic al comisiei de

Ah
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12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.
Nr.r 5 Denum lire Elaborator | Aprobi exem L'oc Perl.oada
anexa anexa - arhivare arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
Diagrama de proces LS. ISG 1 La Cu
Ardelean Manualul procedura
Daciana de
Aura proceduri —
1. L.S. Lobont CMSCIM
Dorina
Maria
Formular cerere de LS. 1 La Cu
aménare Ardelean Manualul | procedura
Daciana de
Aura proceduri —
2 [.S. Lobont CMSCIM
Dorina
Maria
Formular cerere de 1 la Cu
nscriere Manualul | procedura
3. de
proceduri —
CMSCIM
Legea Educafiei La
Nationale Nr, 1/2011 secretaria
’ P Parlamentul Cu
4. cu modificarile si At s l tul
. Romaniei . .. | procedura
completarile Comisiei
ulterioare judetene
Decizii ale Comisiei
. N . La
judetene de Tnscriere . Cu
5. . A ISJ 1 secretaria
in fnvatimantul wl procedura
primar 2021-2022, la
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nivelul unitatilor de judetene
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' 3473/10.03.2021 . . . | procedura
Comisiel
judetene
OMECTS nr.
55306/2011 privind La
Regulamentul cadru o
7 de organizare si MECTS I SGCltf;tlaila Cu
’ functionare a Comisiei procedura
inspectoratelor scolare -omisiel
cu modificarile si judefene
completdrile ulierioare
OG nr. 137/2000
privind prevenirea si La
sanctionarea tuturor secretaria
8. formelor de Guvem'ul' 1 tul Cu
C e Roméniei .. -ocedura
discriminare cu Comisiei | Pro¢®
modificarile si judetene
completérile ulterioare
Ordinul 430/2004 al La
9 Ministerului Sénétagii | Ministerului ] seclgtlaua Cu
) publicat in M.OF. nr. Sanatatii Comisici procedura
377/29.04.2004 .
judetene
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Anexa nr. 1 la Procedura Operationald P 10.17 privind ,, Inscrierea in tnvatimantul primar 2021/2022-
Situatii exceptionale care necesitd amanarea nscrierii in fnvitimantul primar sau cele care nu se
incadreazi in Calendarul inscrierii in invitimantul primar”.

DIAGRAMA DE PROCES

Cerere amanare insotita de adeverinta
medicala
29.03.2021-19.04.2021

Cerere de inscriere in clasa pregititoare in
anul scolar 2021/2022
13.09.2021 - 15.09.2021

Transmitere documente la Registratura I1SJ Timig
isi.timis@isjtm.ro pentru Comisia judeteand de inscriere

Analizarea si solutionarea cererilor Analizarea si solutionarea cererilor
05.04.2021-19.04.2021 13.09.2021-15.09.2021

Comunicarea solutiilor si monitorizarea
implementarii lor Comunicarea solutiilor si monitorizarea
20.04.2021-25.04.2021 implementarii lor
16.09.2021-20.09.2021




Anexa nr. 2 la Procedura Operationald P 10.17 privind inscrierea in invatamantul primar 2021/2022-
Situatii exceptionale care necesitd amanarea inscrierii in inviitimantul primar sau cele care nu se
Incadreazi In Calendarul inscrierii in invitidmantul primar”

CATRE COMISIA JUDETEANA DE INSCRIERE A COPIILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR

Subsemnata/ul,

cu domiciliul/resedinta in localitatea

str. JAr, , bl ,sc. tel , mama/tata/tutorele/reprezentatul

legal al minorului/minorei

néscut/a la data de , V& rog sd aprobati aménarea inscrierii acestuia/acesteia Tn

invafdmantul primar fn anul gcolar 2021/2022, in conformitate cu prevederile art. 53 (2) din OME nr.
3473/10.03.2021 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invdfdmdntul primar pentru anul scolar 2021/2022.

Anexez prezentei, adeverinfa medicala eliberatd de medicul de familie care atests afectiunea acuta
severd sau cronicl ce poate constitui cauzi de améanare a inceperii scolarizarii [a varsta de 6 ani, conform
Baremului medical previzut in Ordinul 430/2004 al Ministerului Séndtatii publicat in M.OF. nr-
377/29.04.2004 .

Data: Semnétura;



