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10. DESCRIEREA activititii sau procesului

10.1. Generalititi

fn conformitate cu prevederile art. 144, alin 4, litera f din O.M.E.C. nr. 5447/2020
privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unitétilor de invéfémant
preuniversitar, consiliul de administratie al Inspectoratului $colar Judetean Timis, poate aproba
transferul elevilor in timpul anului scolar, In situatii exceptionale, altele decét cele mentionate la
literele a — e ale art.144, alin 4, cu respectarea prevederilor ROFUIP.

Printre situatiile exceptionale, in care consiliul de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Timis poate aproba transferul elevilor in timpul anului scolar, se regasesc:
Schimbarea domiciliului elev1101/pal1n’;1101 in aceeasi localltate in oazul elevilor din Invatdmantul
primar si gimnazial;

Schimbarea domiciliului elevilor/parintilor intr-o altd localitate, atunci cind transferul nu se
poate solutiona de citre unititile de inviitimant, in baza prevederilor art. 144, alin 4, litera a
din ROFUIP (ex. schimbarea locului de muncd al parintilor, carte de identitate cu noul domiciliu
in curs de emitere, dovada domiciliului prin contract de vanzare-cumparare/contract de inchiriere
inregistrat la ANAF);

Situatii medicale, altele decét cele mentionate la art. 144, alin 4, litera b din ROFUIP;

Neadaptarea elevilor la mediul scolar din clasd/grupé/unitate de fnvatdmant;

Eventuale conflicte care pot si apard Intre elevi, elevi si profesori, périnti si profesori.

Situatii de reorientare scolard si profesional;

Practicarea unui sport de performanti n alte institutii decét liceul de profil.

Solicitarea de transfer a elevilor din clasa a V-a, la unitéti de invitdmént care nu au In structurd
invitdmant primar si care au organizat testare pentru admitere in clasa a V-a. In aceasti situatie
transferul se poate efectua in limita efectivului maxim de elevi/clasi stabilit prin HCA al LS.J.
Timis, cu conditia sustinerii testului de admitere la unitatea de invitimant la care se solicitd
transferul. ' B

Transferul copiilor/elevilor se face la solicitarea scrisd a périntilor/tutorilor legali/
elevilor majori/unititii de inviitimant. Cererea de transfer se va semna de cétre ambii périnti sau in
cazul In care este semnatd de cétre un pirinte va fi fnsotitd de acordul scris al celuilalt parinte. fn
cerere se va mentiona cel putin o datd de contact: numar de telefon, adresa de e-mail.

Cererea de transfer va fi insotitd in mod obligatoriu de urmétoarele documente:

1. Copiile actelor de identitate ale copilului/elevului (certificat de nastere, carte/buletin de
identitate) si ale parintior (carte/buletin de identitate).

2. Dovada de domiciliu.

3. In cazul parintilor divortati, copia sentintei de divort, pentru a justifica autoritatea parinteasca
si domiciliul copilului.

4. Documente care justifici motivul solicitdrii de transfer i incadrarea transferului in situatia
exceptionald.
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5. Adeverinta care atestd calitatea de elev. In cazul elevilor din nvitimantul liceal, in adeverintd
se vor menfiona in mod obligatoriu urméitoarele informatii: domeniul de
pregatire/specializarea/calificarea profesionald, forma de invdtdmaént, media de admitere (in
cazul elevilor din clasa a IX-a), media ultimului an absolvit (pentru elevii din clasele X-
XI/XIIT).

6. Adeverinta eliberatd de unitatea de tnviitimant la care se solicitd transferul. Adeverinta va
cuprinde urmitoarele informatii: efectivul de elevi la clasa/clasele (in cazul existentei claselor
paralele) la care se solicitd transferul, media de admitere a ultimului admis la clasa la care se
solicitd transferul — in cazul elevilor din clasa a IX-a, media ultimului promovat din clasa la
care se solicitd transferul - in cazul elevilor din clasele X-XII/XIII. Adeverinta va fi eliberatd
in ziua/preziua datei Inregistrérii cererii de transfer la registratura 1.§.J. Timis.

In situatii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene, acolo
unde existd, sau a documentelor medicale justificative, ISJ Timis poate aproba transferul
elevilor din clasa a IX-a a Invitdmantului liceal si in cursul primului semestru sau Inainte de
inceperea acestuia, dacd media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la
specializarea la care se solicitd transferul.

La aprobarea cererilor de transfer consiliul de adm1n1stratle al 1.S.J. Timis va avea in
vedere respectarea prevederilor art.63 alin. (3) din Legea educatiei na‘gonale nr.1/2011, cu
modificérile si completdrile ulterioare.

Cererile prin care se solicitd transferul elevilor pe parcursul semestrului I se
solutioneazd, de reguld, pand la data de 18 decembrie 2020, iar cererile prin care se solicitd
transferul elevilor pe parcursul semestrului al II-lea se solutioneazd, de reguld, pand la data de 15
mai 2021.

In perioada vacantelor scolare transferul elevilor se realizeazd cu aprobarea
consiliului de administratie al unitatii de invitdmént la care se solicitd transferul si cu avizul
consultativ al consiliului de administratie al unitétii de invatdmant de la care se transfera.

In situatii exceptionale, pentru care solutionarea transferului implicd si aprobarea
depéasirii efectivului maxim/clasé, unitatea de invitdmant la care se solicitd transferul va transmite
la I.S.J. Timis o adres& prin care va solicita suplimentarea de loc in vederea realizdrii transferului.
Adresa se va repartiza de citre inspectorul gcolar general, compartimentului Retea scolard, plan
scolarizare din cadrul 1.S.J. Timis, pentru analizd si intocmirea referatului citre Consiliul de
administratie al 1.S.J. Timis.

10.2. Documentele utilizate

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile i completdrile ulterioare

- OM.E.C nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de Invatdmant preuniversitar.

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din
7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice,
cuprinzand standardele de management / control intern la entitétile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial
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- Regulamentul cadru

de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin

OM.E.C.T.S. nr.5530/5.10.2011, cu modificérile si completérile ulterioare;
- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judefean Timis, nregistrat

-1a1.S.J. Timis cu nr. 2714 din 31.03.2020;

10.3.Resurse necesare

10.3.1. Resurse materiale:
- Echipamente informatice;
- Biroticé;
- Formulare tipizate.

10.3.2. Resurse umane
- Consiliul de administratie.

- Comisia pentru verificarea indeplinirii conditiilor cu privire la transferarea elevilor in timpul
anului scolar, la nivelul invatimantului preuniversitar din judeful Timis.

10.3.3. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabild
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei

- Site-ul ISJ Timis http://isi.tm.edu.ro

10.4. Modul de lucru
Nr.crt. Etapa Descrierea operatiunilor
0 1 2

1. | Inregistrarea cererii de transfer la
Inspectoratul Scolar Judetean
Timis.

Parintele/tutorele legal/elevul major/unitatea de
tnvatamant depune la registratura I.$.J. Timis sau
transmite pe adresa de mail isjtimis@isjtm.ro, cererea de
transfer Insotitd de documentele jusificative.

2. | Repartizarea cererii de transfer spre
solutionare, Comisiei pentru
verificarea indeplinirii conditiilor cu
privire la transferarea elevilor in
timpul anului scolar, la nivelul
tnvitimantului preuniversitar din
judetul Timis

Inspectorul scolar general repartizeaz cererea de transfer
spre solutionare, Comisiei pentru verificarea indeplinirii
conditiilor cu privire la transferarea elevilor n timpul
anului scolar, la nivelul tnvatiméntului preuniversitar din
judetul Timis.

Termen: in maxim doui zile de la Inregistrare.
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3. | Analizarea situatiei de transfer si Inspectorul scolar céruia i s-a repartizat cererea de transfer
verificarea documentelor analizeaz3 situatia de transfer, verificd documentele
justificative. justificative, solicitd informatii suplimentare in cazul unor

documente incomplete si Intocmeste referatul prin care
supune cererea de transfer spre aprobare/respingere
consiliului de administratie al 1.S.J. Timis.
Termen: in maxim 7 zile de la primirea cererii de

| transfer.

4. | Intocmirea referatului pentru In situatii exceptionale, atunci cénd solutionarea
suplimentarea efectivului maxim de | transferului implic# si aprobarea depasirii efectivului
elevi/clasi, de citre Compartimentul | maxijm de pregcolari/elevi la clasd/grupd, in conditiile
Retea scolard, plan scolarizare, din | 104 Compartimentul Retea scolard - plan
cadrul L.§.J. Timis. scolarizare din cadrul 1.S.J. Timis, va intocmi un

referat pentru analizé/aprobare in Consiliul de
administratie al 1.S.J. Timis.

5. | Aprobarea/respingerea cererii de Inspectorul scolar general supune dezbaterii,
transfer in consiliul de administratie | aprobérii/respingerii cererea de transfer. fn cadrul CA se
al L.S.J. Timis. mentioneaza rezolutia pe referat, la rubrica Rezolufie CA.

Secretarul CA transmite o copie a referatului cuprinzénd
rezolufia CA la inspectorul gscolar care a Intocmit
referatul. ‘

Termen: In primul consiliu de administratie al 1.S.J
Timis dupi Incheierea perioadei de verificare a
documentelor.

6. | Formularea raspunsului de Secretarul CA transmite o copie a referatului cuprinzdnd

aprobare/respingere a cererii de
transfer.

rezolutia CA la inspectorul golar care a Intocmit referatul.
Inspectorul scolar cdruia i s-a repartizat cererea de transfer
formuleazi solicitantului rdspunsul la cererea de transfer
si indosariazé documentele aferente transferului.
Rispunsul se va comunica solicitantului, unitdfii de
invitdmant de unde pleacd elevul si unitétii de invétdmant
la care se face transferul.

Termen: In maxim doui zile dupi aprobare/respingere
in consiliul de administratie.




DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatii si

in calitate de périnti/tutori legali ai elevei/elevului

, V& rugdm s@ aprobafi transferul

acesteia/acestuia de la unitatea de Invataimant

, clasa -, profil
specializare la unitatea de Invatimant
, clasa , profil

specializare , din urmatoarele motive:
Anexam prezentei urmatoarele documente:
L.
2.
3.
Date de contact: tel , e-mail

Data Semnétura mamei

Semniétura tatélui

Domnului inspector scolar general de la Inspectoratul Scolar Judetean Timis



