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aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEIL IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale
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operatiunea
1. 2. 4. 5.0
2.1. | Elaborat Inspectori scolari | Prof. FAUR 19.05.2020
RAMONA
Prof. OSAIN
CONSTANTIN

2.2. | Verificat

Inspector ~ scolar | Prof. HALASZ

general adjunct | FRANCISC \A 7 '{L
2.3. | Avizat Presedintele Prof. dr. HOGEA /4
comisiei de NICOLAE COSMIN &
monitorizare a
SCIM, ISGA
2.4. | Aprobat Inspector ~ scolar | Prof. POPESCU

general

MARIN
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procedurii operationale

Nr. | Editia/ revizia | Componenta | Modalitatea de Data de la care se Data de la care
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editiei
L. 2. 3. 4. 5.
3.1, Editia I 22.05.2020
3.2. | Revizuirea I.1.
3.3. | Revizuirea I.2.
3.4. | Revizuirea 1.3.
Editia a IT-a
Revizuirea II.1.
Revizuirea 11.2.
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1. 2. 3. 4. 5 6. Te

4.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar Marin 21.05.2020 %

general POPESCU -

42. | Avizare 1 Conducere ISGA - Nicolae Cosmin | 21.05.2020- )
Presedintele HOGEA %
comisiei de

monitorizare a
SCIM

4.3. | Informare 1 Conducere Inspector scolar HALASZ 21.05.2020 _ /
general adj. Francisc LQ,

4.4. | Aplicare 1 Oficiul juridic Consilier Andreea 21.05.2020 %/

juridic IACOBESCU A

4.5. | Aplicare 1 Management | Directori unitati | Conform bazei de 22.05.2020

de invatamant date
4.6. | Arhivare 1 | Grupul de lucru | Inspector scolar Petria-Elena
pentru control — secretar BOLDEA
managerial GLCM
4.7. | Alte scopuri 1 Audit Auditor Ec.dr. Ana
CRASNEANU
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care exprimi punctul de vedere
5.1.2 Numele si prenumele L.S.G.A. prof. HALASZ FRANCISC
conducatorului ]
compartimentului /

5.1.3 AVIZUL FAVORABIL | Data

Semnéitura /

5.2.1 Departamentul/ domeniul | Management

care exprimi punctul de vedere

weel/

5.2.2. Numele si prenumele LS.G.A. prof. dr.

conducatorului NICOLAE COSMIN HOGEA %/
compartimentului ,

5.3. b) AVIZUL Precizarea expliciti a observatiilor la procedura )
NEFAVORABIL

Data

Semnatura
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6. SCOPUL procedurii operationale

Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele implicate;
D4 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

Asiguri realizarea activitaii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;
Cunoasterea etapelor si a pasilor ce trebuie parcursi pentru transportul in siguranta al elevilor in
timpul situatiei de alertd, pe parcursul pregtirii pentru sustinerea examenelor nationale si in
timpul sustinerii acestora

e. Realizarea circuitului informational/comunicare ierarhica eficienta

e o P

Scopul specific al procedurii: *Modul de utilizare a mijloacelor de transport scolar pe perioada situatiei de
alertd”

7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta proceduri este aplicabild personalului desemnat cu responsabilitate in activitdtile de
monitorizare a derularii transportului scolar.

1. Incadrul I1.S.J. Timig

2. in rindul directorilor unitatilor de invitimant preuniversitar din judetul Timis, care asigura
servicii de transport scolar.
Primiriile comunelor pe raza cdrora functioneaza unitati de invatamat preuniversitar
4. Tn randul elevilor beneficiari ai transportului scolar pe parcursul pregitirii pentru sustinerea

examenelor nationale si in timpul sustinerii acestora

W

8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinta

Documente de referinta (reglementri) aplicabile activitaii procedurate:

a. Legislatie primara
- Legea educatiei nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completarile ulterioare
_ Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din 7 mai
2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entittilor publice, cuprinzénd
standardele de management / control intern la entitétile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de
control intern managerial

b. Legislatie secundara
- Ordin comun al Ministerului Educatiei si Cercetarii si al Ministerului Snatatii
(nr. 4267/841din19.05.2020) pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolndviriloe
cu SARS —Cov- 2 in unititile institutiile de invatdmant, institutiilr publice si toate structurile aflate in
subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii
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- O.U.G.nr. 70 din 14.05.2020 privind reglementarea unor masuri, incepand cu data de 15.05.2020, in
contextul situatiei epidemiologice determinate de rdspandirea coronavirusului SARS Cov -2, pentru
prelungirea unor termene , pentru modificarea si completarea Legii nr.227/2015 privind Codul Fiscal ,
a Legii educatiei nationale nr.1/2011(cu modificérile si completarile ulterioare)

¢. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S.
nr.5530/5.10.2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timis, inregistrat la I.S.J.
Timis cu nr. 2714 din 31.03.2020;

- Regulamentul de Organizare si Funcfionare a Unitatilor de Invatamant Preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 5079 /31.08.2016, cu modificirile si completarile ulterioare

- Circuitul documentelor

9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura operationala

a. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv

Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat In
vederea realizrii activitatii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv

Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Editia unei proceduri se modificd atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

Revizuirea in cadrul edifiei Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
realizarii unui proces sau unei activitati.
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b. Abrevieri ale termenilor utilizai

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationald

2 E. Elaborare

3. V. Verificare

4, Av. Avizare

S. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

10. DESCRIEREA activititii sau procesului

10.1. Generalitati
Conditiile de transport scolar din judetul Timis in perioada starii de alerta

a. Pregitirea mijloacelor de transport scolar

fn perioada 21-31.05.2020, toate mijlocele destinate transportului scolar vor fi igienizate/dezinfectate in
vederea transportului in sigurantd a elevilor pe perioada de pregatire in vederea sustinerii examenelor
nationale si in timpul acestor examene.

Se va elabora o diagrama, in functie de capacitatea microbuzului, cu marcarea si ocuparea locurilor din
microbuz, astfel incat si se pastreze, intre pasageri, distanta de 2 m conform recomandarilor din
reglementirile comune ale Ministerului Educatiei si Cercetarii si Ministerului Sanatatii (exemplu: 1 elev pe
bancheti -bancheta libera).

Elevii vor fi instruiti de catre cadrul didactic care i insoteste la si de la mijlocul de transport scolar, cu
privire la respectarea normelor igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-COV-2

Mijloacele de transport trebuie sé fie dotate cu materiale dezinfectante pentru fiecare cursd scolard. Dupa
fiecare cursd se realizeazi dezinfectia cu substante biocide pe baza de clor sau alcool si aerisirea
mijloacelor de transport.

Soferul tebuie s detina atestat de conducator auto si licentd de transport.

b. Transportul elevilor

Elevii sunt insotiti de un cadru didactic la fmbarcarea in mijlocul de transport precum si la preluarea
acestora de la mijlocul de transport pana la unitatea de invatamant.

nainte de urcarea in mijlocul de transport se maésoard temperatura de catre cadrul didactic insotitor.
Temperatura nu trebuie s depaseasca 37,3° C.
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La urcare si coborare din mijlocul de transport, elevii sunt obligati sa pastreze distanta de 2 m si sa ocupe

locurile conform diagramei.

Elevii sunt obligati si poarte masca pe tot parcursul transportului si sd urmeze procedura de dezinfectare a
mainilor. Mastile sunt asigurate de unitatile de invatamant, conform recomandarii Comisiei de Medicind

Scolara.

Elevii vor pastra acelasi loc in mijlocul de transport pe toata

examenele nationale.

10.2. Documentele utilizate

- Adrese de comunicare catre unitétile de invatgmant
- Orice documente care fac obiectul acestei proceduri

10.3. Resurse necesare

10.3.1. Resurse materiale
- substante dezinfectante

- dispensere cu material dezinfectant pntru méini

- masti

- dispozitiv pentru masurarea temperaturii

- prosoape de hértie

10.3.2. Resurse umane
- inspectori scolari

durata depasirii in vederea pregitirii pentru

- personalul unitatilor de invatamant/ primariilor care asigura transportul scolar

- cadre didactice si elevi

10.3.3. Resurse financiare
-bugetare

10.3.4. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Roméniei

- Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) 1 o | 1Iv )\ VI
0 1 3 5 6
1. Inspectori scolari E
Angajati ai 1.S.J. Timis, conform statului de
functii
2. Inspector scolar general adjunct
sau contabil sef
3. Presedintele comisiei de monitorizare a Av
SCIM
4. Inspector gcolar general
5. - Inspectori gcolari generali adjuncti Ap
-Inspectie scolard — inspectorii scolari
conform statului de functii aprobat
- Management institutional
- Angajati ai 1.S.J. Timis, conform statului
de functii
- unitéti de Invatamant (daca este cazul)
- secretariatul tehnic al comisiei de Ah
monitorizare a SCIM
12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumire
anexa. anexa Elaborator Aproba Nr. Loc arhivare Perioada
exem- arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
1. Anexa 1 Inspector ISG 1 La Manualul Cu
scolar de proceduri | procedura
- CMSCIM
2 Anexa 2 Inspector ISG 1 La Manualul Cu
scolar de proceduri | procedura
- CMSCIM

10
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Anexa 1

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
QUDSEIINAEIL LA cxrmenssonmerrsransesessnnssenyanessnth il ss5855uss OIS s5Eeansssuss samss st aguess pressses , n calitate de parinte al
CleVel/BlEVIlI  scsismnssususmesssrmmsssressssummonsrssnssons it shs it T353RSS ,dela i
3 B 2 1< AO—— » CAOmICIINL DL ....cervormrarsorenasisisinsmrss isivnmmensassasssesas ,
Sttt N | Sen—— 5 AT TELEROIL 1usvuviarssnsmormiiossninssassnsansiss o , cunoscand prevederile

art. 292 Cod Penal cu privire la falsul in declaratii, declar pe proprie raspundere ca in ultimele 14
zile, acesta:

[ nu a prezentat simptome specifice infectiei COVID-19 (febrd, tuse, dureri de cap, dureri de gét,
dificultiti de respiratie, diaree etc.).

0 nu a fost diagnosticat cu COVID-19

[] nu a venit in contact cu o persoand testatd pozitiv pentru aceastd afectiune.

Mentionez ci, in perioada suspendarii cursurilor scolare, elevul
0 nu a avut nicio problema de sanatate
[ a avut o problema de sanitate, motiv pentru care a necesitat consult medical.

Anexez o copie a documentelor medicale corespunzitoare (scrisoare medicald sau bilet de iesire
din spital).

Data, Semnatura,

Persoana de contact:

12
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Anexa 2

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SUDSEMNALUL /8 ..overnresnesascanssbossuserassnsssessureneassesssissssusrassnsssnssasssssssesssssassssenanss , In calitate elev major
la unitatea de INVATAMANL........cccvviviiniinieninineeee e din clasa......cccoeeeviiniiininn 5 Gl
AOMICIIIUL TNeeeeeeeeeeeiiiee e e eeerere e e e eerraees o I o i RS S 1| , .

1251 (=3 {0 | FOUO OO , cunoscand prevederile art. 292 Cod Penal cu privire la falsul in

declaratii, declar pe proprie raspundere ca in ultimele 14 zile:

0 nu am prezentat simptome specifice infectiei COVID-19 (febra, tuse, dureri de cap, dureri de
gat, dificultati de respiratie, diaree etc.).

[0 nu am fost diagnosticat cu COVID-19

[J nu am venit in contact cu o persoani testatd pozitiv pentru aceastd afectiune.

Mentionez ci, in perioada suspendarii cursurilor scolare

[J nu am avut nicio problema de sdnétate

[J am avut o problema de sinitate, motiv pentru care am necesitat consult medical.

Anexez o copie a documentelor medicale corespunzitoare (scrisoare medicala sau bilet de iesire
din spital).

Data, Semnatura,
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