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6. SCOPUL procedurii operationale

a. Cunoasterea etapelor si a pasilor care trebuie parcursi pentru cazarea in sigurantd a
elevilor in internate in timpul situatiei de alertd, pe parcursul pregatirii pentru
sustinerea examenelor nationale si in timpul sustinerii acestora.

b. Realizarea circuitului informational/comunicare ierarhica eficienta.

7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplicé:
e In cadrul ISJ Timis
e In randul directorilor unititilor de invitdimant care asigurd servicii de cazare in
internatele scolare
e In randul elevilor care doresc cazarea in internatele scolare pe parcursul pregétirii
pentru sustinerea examenelor nationale si in timpul sustinerii acestora.

8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti

Documente de referinta (reglementéri) aplicabile activitaii procedurate:

a. Legislatie primara
- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile i completarile ulterioare
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat n M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice,
cuprinzdnd standardele de management / control intern la entitdfile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial

b. Legislatie secundara

a. O.U.G. nr. 70 din 14 mai 2020 privind reglementarea unor masuri, incepand cu
data de 15 mai 2020, in contextul situatiei epidemiologice determinate de
raspandirea coronavirusului SARS-CoV-2, pentru prelungirea unor termene, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, a Legii
educatiei nationale nr. 1/2011, precum si a altor acte normative

b. Ordinul Comun al Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului si al
Ministerului Sanatatii 1668/5298/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind
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examinarea stirii de sanétate a prescolarilor si elevilor din unitédtile de Tnvafdmant
de stat si particulare autorizate/acreditate, privind acordarea asistentei medicale
gratuite §i pentru promovarea unui stil de viafd sdndtos

c. Ordinul Comun al Ministerului Educatiei si Cercetérii (4267/ 18.05.2020) si al
Ministerului Sanatatii (841/19.05.2020) pentru stabilirea unor masuri de prevenire
si combatere a imbolnavirilor cu SARS CoV 2 in institutiile/unitatile de invataméant

c. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii
- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr.5530/5.10.2011, cu modificérile si completarile ulterioare;
- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timis,
inregistrat la 1.S.J. Timis cu nr. 2714 din 31.03.2020;
- Regulamentul de Organizare i Functionare a Unitatilor de Invatimant Preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin O.M.EN.C.S. nr. 5079 / 31.08.2016, cu modificérile si completarile

ulterioare
- Circuitul documentelor

DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura operationala

a. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul
crt.

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

1. Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitdtii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului
respectiv

2. Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate
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b. Abrevieri ale termenilor utilizafi
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 P.O. Procedura operationald
2. E. Elaborare
3 V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

10. DESCRIEREA procedurii operationale

10.1 Generalitati

Conditii de cazare ale elevilor in internatele scolare din judetul Timis

a. Pregitirea spatiilor de cazare
In perioada 21 — 31 mai 2020 unititile de invatdmant care asigurd cazarea elevilor in internate pe
parcursul pregitirii pentru sustinerea examenelor nationale si in timpul sustinerii acestora vor
proceda la igienizarea/dezinfectia tuturor spatiilor de cazare (intrdri, coridoare de acces, camere de
cazare, bii, toalete) cu substante biocide pe baza de clor sau alcool.
La intrarea in fiecare clidire in care vor fi cazati elevii vor fi asigurate materiale si echipamente
de protectie — covorage dezinfectante, substante dezinfectante pentru maini, cosuri de colectare a
mastilor purtate.
In coridoarele de acces vor fi montate dispensere cu dezinfectant pentru madini, care vor fi
reincdrcate permanent.
In toalete se vor asigura dispensere cu dezinfectant pentru méaini, prosoape de hartie, sapun si
hartie igienica.
Camere de cazare, coridoarele de acces, toaletele si baile vor fi igienizate/dezinfectate zilnic, in
intervalul orar 08,00-12,00. Pentru servirea mesei se vor achizitiona tacAmuri si veseld de unica
folosinta.
Lenjeria de pat pusid la dispozitia fiecdrui elev va fi dezinfectatd nainte de a-i fi Tnméanata
acestuia.
Servirea mesei de citre elevi se va face In sistem de catering. Fiecare elev va servi masa in camera
in care va fi cazat.
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In toate spatiile de cazare si de servire a mesei, atat la intrare, cét si in coridoarele de acces vor fi
afisate mesaje de informare cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu
SARS-COV-2.

Se vor respecta, in procesul de cazare al elevilor, normele starii de alerta impuse prin legislatie,
referitoare la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectdrii cu SARS-COV-2.

b. Cazarea elevilor

Cazarea elevilor se realizeazi in perioada de pregitire pentru examenele nationale si in perioada
de sustinere a acestora pe baza unei cereri formultate cétre secretariatul unitétii de invatdmant care
asigura servicii de cazare. O unitate scolard poate caza, in aceastd perioada, in afara elevilor
proprii si elevi din alte unititi de invatdmant, in functie de capacitatea de cazare a institutiei si de
spatiul din sala de servire a mesel.

Pot fi cazati elevi care nu sunt contacti directi ai persoanelor infectate cu noul coronavirus, care
nu au fost diagnosticati cu COVID-19 si care nu sunt in perioada de izolare la domiciliu ca urmare
a infectdrii cu acest nou virus.

Conducerea unititii de invatimant care oferd servicii de cazare a elevilor in internat vor
transmite Directiei de Sanatate Publica Timis tabelul nominal final cu elevii cazati.

Elevii cazati vor rimane 1n internatele scolare pe intreaga perioadd de pregitire a examenelor
nationale si de sustinere a acestora.

La intrarea in spatiile de cazare elevilor li se va masura temperatura (care nu trebuie sd
depiseasci 37,3°C) de citre cadrul medical care va asigura asistenta medicald in aceastd perioada
in fiecare unitate de Invitimant din judetul Timis care asigurd servicii de cazare 1n internat, sau de
citre o persoand desemnatd special pentru acest lucru de cétre conducerea unitafii de invatamant.

In fiecare camer din internat va fi cazat cate un singur elev.

Elevii vor fi instruiti, pe baza unui proces-verbal, cu privire la normele igienico-sanitare si de
prevenire a infectirii cu SARS-COV-2 pe care trebuie sa le respecte pe intreaga perioadd a cazarii.

Pe coridoarele de acces elevii vor purta masti.

Toti elevii vor fi monitorizati pe intreaga perioadd de cazare de cétre un cadru
didactic/pedagog/personal nedidactic din institutia de invatdmant care oferd servicii de cazare in
internat, special desemnata pentru aceasta activitate de catre conducerea unitdtii de invatdmant.

Pe toatd perioada in care vor fi cazati In internate, elevii vor beneficia de serviciile medicale
oferite de cadrul medical desemnat de cétre Directia de Sanatate Publicd Timis.

In cazul in care un elev cazat in internat prezinti simptome sau existd suspiciunea cé starea sa de
sdnitate este precard, persoana desemnatd cu monitorizarea elevilor va lua legdtura cu directorul
unititii de invatimant care va anunta Directia de Sanatate Publicd Timis si familia respectivului
elev. Elevul care prezinti simptome va astepta in camera in care a fost cazat pand la sosirea
echipajelor care oferd asistentd medicald. Dupd eliberarea camerei se va proceda la
igienizarea/dezinfectia camerelor, a coridoarelor de acces, a bdilor si a toaletelor. De asemenea, se
vor respecta normele impuse de Directia de Sanatate Publica Timis si normele stérii de alertd
impuse prin legislatie, referitoare la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu
SARS-COV-2.

9



Ministerul Educatiei si
Cercetarii
Inspectoratul Scolar Judetean
Timis

Departamentul/Compartimentul:

Tehnic

Procedura operationala:
,yCazarea elevilor in internate in
perioada de pregitire pentru
examenele nationale si in timpul

. b2
examenelor nationale

Cod P 11.18

Editia: I
Nr. exemplare:

Revizuirea: 0
Nr. exemplare: 1

Pag 10

Exemplar: 1

¢. Servirea mesei

Servirea mesei de citre elevi se va realiza in sistem de catering. Fiecare elev va servi masa in

camera n care a fost cazat.

Pe intreaga perioadid in care elevii vor servi masa in institutie, se va utiliza veseld de unica
folosinta (farfurii, tacAmuri, pahare...). Se vor respecta, in procesul de cazare al elevilor, normele
starii de alertd impuse prin legislatie, referitoare la normele igienico-sanitare si de prevenire a

infectarii cu SARS-COV-2.

10.2. Documentele utilizate

o Adrese de comunicare catre unitatile de invatamant din judet
o Orice documente care fac obiectul aceste proceduri operationale

10.3 Resurse necesare

10.3.1 Resurse materiale

e Substante dezinfectante
Dispensere cu material dezinfectant pentru maini

Prosoape de hartie
Hartie igienicd

Lenjerie de pat

e Termometre

10.3.2 Resurse umane
e Inspectori scolari

Cosuri pentru colectarea mastilor

Vesela si tacamuri de unica folosinta
e Covorase dezinfectante

e Personalul unitatilor de invatamant care asigura servicii de cazare

e Flevi

10.3.3 Resurse financiare

e Bugetare

10.3.4. Resurse informationale

e Legislatia in vigoare

e Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro

10
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10.4. Modul de lucru

Etapa

Descrierea operatiunilor

1.

2.

Pregatirea spatiilor de
cazare

Conducerile unitatilor de 1invdtamant  vor proceda la
igienizarea/dezinfectia tuturor spatiilor de cazare (intréri,
coridoare de acces, camere de cazare, bdi, toalete) cu substante
biocide pe baza de clor sau alcool. La intrarea in fiecare clddire
in care vor fi cazati elevii vor fi asigurate materiale si
echipamente de protectie — covorase dezinfectante, substante
dezinfectante pentru maini, cosuri de colectare a mastilor
purtate. In coridoarele de acces vor fi montate dispensere cu
dezinfectant pentru maini, care vor fi relncédrcate permanent.

In toalete se vor asigura dispensere cu dezinfectant pentru
maAini, prosoape de hartie, sdpun si hartie igienica.

Personalul care se va ocupa de monitorizarea elevilor din
internate va completa o declaratie pe propria raspundere
(Anexa 5).

Perioada: 22 - 31 mai 2020

Monitorizarea modului
de pregatire a spatiilor de
cazare

I.S.J. Timis monitorizeazd modul in care sunt pregatite spatiile
de cazare (igienizarea/dezinfectia tuturor spatiilor de cazare,
asigurarea materialelor si echipamentelor de protectie, afigsarea
mesajelor de informare..).

Perioada: 22 — 29 mai 2020

Depunerea cererilor la
secretariatele unitatilor
de Tnvatdmant

Cazarea elevilor se realizeazd pe baza unei cereri formultate
citre secretariatul unitatii de Invatdmant care asigurd servicii
de cazare. (Anexele 1 si 2). O unitate scolard poate caza, In
aceastd perioada, in afara elevilor proprii si elevi din alte
unitati de invatamant, in functie de capacitatea de cazare a
institutiei si de spatiul din sala de servire a mesei.

Pot fi cazati elevi care nu sunt contacti directi ai persoanelor
infectate cu noul coronavirus, care nu au fost diagnosticati cu
COVID-19 si care nu sunt in perioada de izolare la domiciliu
ca urmare a infectarii cu acest nou virus.

Pe langd cerere, elevii/parintii/tutorii legali ai elevilor minori,
vor completa o declaratie pe propria raspundere. (Anexele 3 si
4).

Perioada: 22 mai — 1 iunie 2020

11
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Transmiterea
informatiilor catre DSP

Conducerea unitétii de nvatdmant care ofera servicii de cazare
a elevilor in internat vor transmite Directiei de Séndtate
Publica Timis tabelul nominal final cu elevii care vor fi cazati.
Termen : 1 iunie 2020

Cazarea elevilor

Cazarea efectiva a elevilor se va realiza in data de 1 iunie 2020

La intrarea in spatiile de cazare elevilor li se va masura
temperatura (care nu trebuie sa depédseasca 37,3 °C) de cétre
cadrul medical care va asigura asistenta medicald in aceastad
perioadd in fiecare unitate de invatdmant din judetul Timis
care asigurd servicii de cazare 1n internat, sau de catre o
persoand desemnatd special pentru acest lucru de citre
conducerea unitatii de invatdmant.

In fiecare camera din internat va fi cazat cdte un singur elev.

Elevii vor fi instruiti, pe baza unui proces-verbal, cu privire
la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectdrii cu
SARS-COV-2 pe care trebuie sd le respecte pe intreaga
perioada a cazarii.

Pe coridoarele de acces elevii vor purta masti.

Toti elevii vor fi monitorizati pe Intreaga perioadd de cazare
de catre un cadru didactic/pedagog/personal nedidactic din
institutia de invatamant care oferd servicii de cazare in
internat, special desemnatd pentru aceastd activitate de catre
conducerea unitatii de invitdmant.

Pe toatd perioada in care elevii vor fi cazati in internate,
acestia vor beneficia de serviciile medicale oferite de cadrul
medical desemnat de catre Directia de Sénatate Publicd Timis.
Elevii cazati vor rdmane in internatele scolare pe Intreaga
perioadd de pregitire a examenelor nationale si de sustinere a
acestora.

Transmiterea
informatiilor catre DSP
Timis/ ISJ Timis

In cazul in care un elev cazat in internat prezintd simptome sau
existd suspiciunea cd starea sa de sdndtate este precard,
persoana desemnatd cu monitorizarea elevilor va lua legétura
cu directorul unitétii de invatdmant care va anunta Directia de
Sanatate Publicd Timis si familia respectivului elev. Elevul
care prezintd simptome va astepta in camera in care a fost
cazat pand la sosirea echipajelor care oferd asistentd medicald.
Dupa  eliberarea  camerei se va  proceda la
igienizarea/dezinfectia camerelor, a coridoarelor de acces, a
bailor si a toaletelor.

Conducerea unitatii de invatimant va transmite catre 1.5.J.
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Timis atat informatii cu privire la modul de organizare a
cazarii elevilor, cat si informatii referitoare la situatii care pot
sd apara pe parcursul perioadei in care sunt cazati elevi in
internat.
Termen: pe intreaga perioada in care elevii sunt cazati in
internat

7. | Servirea mesei

Servirea mesei de catre elevi se va realiza in sistem de
catering. Fiecare elev va servi masa in camera in care a fost
cazat. '

Pe intreaga perioadd in care elevii vor servi masa in institutie,
se va utiliza vesela de unica folosinta (farfurii, tacdmuri,

pahare...).

11 RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / acfiunea
Crt. (operatiunea) 1 11 111 v \4
0 1 2 3 4 5
1. Inspectori gcolari E
2. Inspector scolar general adjunct \4
3. Inspector scolar general A
4. - Inspectori scolari generali adjuncti Ap
- Inspectie scolara — inspectorii gcolari
conform statului de functii aprobat
- Management institufional
5. - grupul de lucru pentru controlul Ah
managerial
12 FORMULARE, ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumire
anexa. anexa Elaborator | Aproba Nr. Dif Loc Perioada | Alte
exem- | uza | arhivare arhivare | elem
plare | re ente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
L. Anexa 1 Inspector ISG 1 - La Cu
scolar Manualul | procedura
de
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proceduri -
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2. Anexa 2 Inspector ISG 1 - La Cu
scolar Manualul | procedura
de
proceduri —
GLCM

3 Anexa 3 Inspector ISG 1 - La Cu
scolar Manualul | procedura
de
proceduri -
GLCM

4. --- 1 --- La Cu
Manualul | procedura
de
proceduri —
GLCM

5. --- 1 --- La Cu
Manualul | procedura
de
proceduri —
GLCM
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ANEXE
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Ministerul Educatiei si Procedura operationala: Editia: 1
Cercetarii syCazarea elevilor in internate in Nr. exemplare:

Inspectoratul Scolar Judetean perioada de pregitire pentru Revizuirea: 0
examenele nationale si in timpul

Timis examenclor nationale” Nr. exemplare: 1
. r 1
Departamentul/Compartimentul: Cod P11.18 Pag 16
Tehnic O 2=t
Exemplar: 1
Anexa 1
CERERE
Subsemnatul /a ......c.ooveeriiiiiinie in calitate de parinte / tutore
legdl gl Blevilifsws s smmammm s o sisss s s de la
.......................................... din clasa........cccceeceeeuvnne...n, ndscut la data de ................cu domiciliul in
11548 51 (511011 FODUSE U , VA rog sa aprobati cazarea fiului meu/fiicei mele In internatul

unitétii de invatamant pentru perioada:

...................................................................................................................................................

De asemenea precizez faptul ¢ toate normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu
SARS-COV-2 impuse conform legislatiei in vigoare vor fi respectate.

Data Semnatura,
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Cercetarii ssCazarea elevilor in internate in Nr. exemplare:
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Departamentul/Compartimentul: Cod P11.18 Pag 17
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Exemplar: 1
Anexa 2.
CERERE
SubsemNAtul /8 ......ovveeveiierie e in calitate de elev major, de la
.......................................... din clasa........cccceevveeenennenne.., domiciliat
.o, 5T 0 B o S KPS S Yy A e
DU, TELEAG, worcamremrese mmrmmsmmmestsiis sibiisizat o , Vi rog sa aprobati cazarea mea in internatul unitatii de

De asemenea precizez faptul cd voi respecta toate normele igienico-sanitare §i de prevenire a
infectirii cu SARS-COV-2 impuse conform legislatiei in vigoare.

Data Semnatura,
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Ministerul Educatiei si Procedura operationala: Editia: I
Cercetarii sy Cazarea elevilor in internate in Nr. exemplare:

Inspectoratul Scolar Judetean perioada de pregitire pentru Revizuirea: 0
examenele nationale si n timpul

Timis examenclor nationale” Nr. exemplare: 1
Departamentul/Compartimentul: e Pag 18
) Cod P 11.18
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Anexa 3
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SITITREITTTREIVE] J01, 5, i i kil koS , In calitate de parinte al
CleVEI/EIEVUIUL ..vvvviiiiiiiiiiieiceiee e sdela i
dinclasa.....ccoveeerevenneenneenns , U domiCiliul TN....uvviiiiiiiceiiieceiccceecceccee e ,
15 TR RS 1Y , . telefon. i , cunoscand prevederile

art. 292 Cod Penal cu privire la falsul in declaratii, declar pe proprie raspundere ca in ultimele 14
zile, acesta:

[ nu a prezentat simptome specifice infectiet COVID-19 (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat,
dificultati de respiratie, diaree etc.).

[0 nu a fost diagnosticat cu COVID-19

[J nu a venit in contact cu o persoana testatd pozitiv pentru aceasta afectiune.

Mentionez cd, In perioada suspendarii cursurilor scolare, elevul
0 nu a avut nicio problema de sanatate
[0 a avut o problema de sa@ndtate, motiv pentru care a necesitat consult medical.

Anexez o copie a documentelor medicale corespunzatoare (scrisoare medicald sau bilet de iesire
din spital).

Data, Semnatura,

Persoana de contact:
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Cercetarii ssCazarea elevilor in internate in Nr. exemplare:
Inspectoratul Scolar Judetean perioada de pregitire pentru Revizuirea: 0
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Anexa 4

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SIS T . 500050000 5.5 0755 TS SN S SRR , In calitate elev major
la unitatea de INVELAMANT........ cooosmmssnsnnsonsosnsoissnsaissssssssemisiss 011 o] E: T ———— ,cu
domiCIlIUL TN s St oy T i vi0sinsng , 1.
telefon.....ocevinerieececcece , cunoscand prevederile art. 292 Cod Penal cu privire la falsul in

declaratii, declar pe proprie raspundere cd in ultimele 14 zile:

[0 nu am prezentat simptome specifice infectieit COVID-19 (febra, tuse, dureri de cap, dureri de
gat, dificultati de respiratie, diaree etc.).

[0 nu am fost diagnosticat cu COVID-19

0 nu am venit in contact cu o persoana testatd pozitiv pentru aceastd afectiune.

Mentionez ci, in perioada suspendarii cursurilor scolare
00 nu am avut nicio problema de séndtate
0 am avut o problema de sanatate, motiv pentru care am necesitat consult medical.

Anexez o copie a documentelor medicale corespunzatoare (scrisoare medicald sau bilet de iesire
din spital).

Data, Semnétura,

Persoana de contact:
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Anexa 5

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul (Numele si prenumele)
.......................................................................................................... , angajat la scoala/liceul
................................................................................................................................ , In calitate de
................................... , cunoscind prevederile art. 292 Cod Penal cu privire la falsul in declaratii,
declar pe proprie raspundere ca in ultimele 14 zile:

[0 nu am prezentat simptome specifice infectiei covid-19 (febrd, tuse, dureri de cap, dureri de gét,
dificultéti de respiratie, diaree, etc.).

[0 nu am fost diagnosticat cu covid 19

0 nu am venit In contact cu o persoand testatd pozitiv pentru aceastd afectiune.

Data: ooovvvvvviivviiieennnn, Semnétura,
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